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OBJETIVO

Dar cumplimiento con lo establecido en la Directiva Presidencial No 002 y la Circular 017 de
2011 de la Direccién Nacional de Derechos de Autor, las cuales disponen a las Oficinas de
Control Interno como responsables de verificar el cumplimiento de las normativas relacionadas
con los derechos de autor sobre software, asi como la remisién de la informacién vinculada a
estos derechos, conforme al procedimiento establecido. Esta evaluacién incluye la revision de
normas vigentes hasta la fecha, ajustdndose a las modificaciones y actualizaciones que puedan
haberse dado para el afio 2024.

ALCANCE

El presente informe fue elaborado con base en la informacién proporcionada por el proceso de
Gestion TIC con corte a 31 de diciembre de 2024, con el objetivo de cumplir con el reporte de
la informacién solicitada por la Direccién Nacional de Derechos de Autor. Asimismo, se realizé un
andlisis detallado de las normas y disposiciones vigentes aplicables, incluyendo los cambios o
actualizaciones relevantes que puedan haber tenido lugar durante el afio 2024.

METODOLOGIA

Para la elaboraciéon de este informe, se solicité la informacién pertinente al proceso de Gestidn
TIC con corte a 31 de diciembre de 2024, en relacién con los siguientes aspectos:

Revision del cumplimiento de las disposiciones en materia de derechos de autor sobre software.
Verificacién de la legalidad de las licencias de software utilizadas en la organizacion.

Actualizacién y revisién de los procedimientos intfernos para el cumplimiento de la normativa
vigente.

Identificacién de cualquier ajuste normativo realizado en 2024 que impacte la gestiéon de
derechos de autor sobre software.

Ademads, se procedid a una revisidén exhaustiva de los registros y documentos de la organizacién
para garantizar que la informacién presentada cumpla con los requerimientos establecidos por
la Direccién Nacional de Derechos de Autor.

DESARROLLO

A través de un libro Excel, se encuentra registrada la informacién relacionada con los equipos de
cdmputo en funcionamiento de la entidad. En dicho documento, se detallan, de manera sistemdtica,
los nombres de los software instalados en cada equipo, asi como la fecha de expiracién de las
licencias correspondientes. Este registro permite una visién clara y actualizada del estado de las
licencias de software en la entidad, facilitando el cumplimiento de las normativas relacionadas
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con los derechos de autor y garantizando que todos los programas utilizados se encuentren
debidamente licenciados.

El libro Excel se actualiza periédicamente, con el fin de reflejar la situacidén mds reciente respecto
a las licencias de software y los equipos de computo en operacion. Este seguimiento permite
identificar cualquier software cuya licencia esté por vencer o que no se encuentre regularizada,
permitiendo tomar las acciones correctivas correspondientes antes de que se produzcan
infracciones en materia de derechos de autor.

Fecha de
Nombre de los explraf:lon ?le s (Tfl
o cada licencia Ubicacioén fisica
Marca Modelo Nombre de equipo software .
. de los del equipo
instalados
software
instalados
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
e | P Pr°02”§ 400 G2 IN-BRAYAN Versién Gestion Tl
Drivers Impresora Gratuita
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
5 Kaspersky 27/12/2025
e | P- Pr°%’§ 400G IN-YULIANA Versién Planeacién
Drivers Impresora Gratuita
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
5 Kaspersky 27/12/2025
HP HP - Pr°%’§ 400G IN-JUANPABLO Versién Fondos Especiales
Drivers Impresora Gratuita
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Version
HP - ProOne 400 G2
HP 20 IN-LUZMARY Drivers Impresora Gratuita Front
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
HP - ProOne 400 G2 Microsoft Office
HP Trre 2”Oe IN-VALENTINA | 365 26/12/2025 Gestion Tl
Kaspersky 27/12/2025
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Versién
Drivers Impresora Gratuita
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
HP - ProOme 400 G2 Kaspersky 27/12/2025 Ofici
HP - o 2r6e IN-AGUSTO Versién Adim icna.
Drivers Impresora Gratuita ministrativa
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versidén s
HP - ProOne 400 G2 Oficina
HP 20 IN-JAMES Drivers Impresora Gratuita Administrativa
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
P p 400 G2 Kaspersky 27/12/2025 fei
HP - r°o2r§ G IN-JESUS Versién Ad Oficina
Drivers Impresora Gratuita ministrativa
Windows 10 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
HP - ProOne 400 G2 Kaspersky 27/12/2025
- ProOne
HP 20 IN-NORDALLY Windows 10 Pro Licencia OEM Front
SIMAD Perpetua
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versién
HP - ProOne 400 G2 ..
HP 20 IN-ELIAS Drivers Impresora Gratuita Gestion Tl
Windows 10 Pro | Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | 3051.800-0008 IN-FRANCISCO | -Raspersky 27122025 | apilidad
ax Version
Drivers Impresora Gratuita
Windows 11 Pro Licencia OEM
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SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Compum
ax 3051-800-0008 IN-HUGO Windows 11 Pro | Licencia OEM
Versién
Drivers Impresora Gratuita
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Version
C°r2f(’“’“ 3051-800-0008 IN-ESPERANZA | Drivers Impresora Gratuita Planeacién
Windows 11 Pro Licencia OEM
IAS SOLUTION Perpetua
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versién
CO:EUm 3051-800-0008 IN-ANYI Drivers Impresora Gratuita Fondos Especiales
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Version
C°rgi’“m 3051-800-0008 IN-LINASALAS | Drivers Impresora |  Gratuita Tesoreria
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Compum | 3051-800-0008 IN-SOCORRO Versién Planeacién
ax Drivers Impresora Gratuita
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versidén
Co:f:um 305] '800'0008 IN-WILLIAMRENE Drivers |mpresora Gratuita PreSUpUeSTO
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
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Microsoft Office
365 26/12/2025
c Kaspersky 27/12/2025
eMPYM | 3051-800-0008 IN-PEDRO Versién Juridica
ax Drivers Impresora Gratuita
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Co:zum 305] '800'0008 IN'CAROLS Drivers |mpresora Grafuifq FOndOS ESpeCiGleS
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Version
Compum | 3051-800-0008 IN-ALVIS | Drivers Impresora | Gratuita Financiera
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Corgsum 305] '800'0008 IN'DAMARIS Drivers |mpresor° Grafuifa Gesﬁén de RieSgOS
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Version
C°r2f(’“’“ 3051-800-0008 IN-ARILENYS Drivers Impresora Gratuita Tesoreria
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Co:f:um 305] '800'0008 IN'RUBYCONDE Drivers |mpre5°r° Grafuifo Confdb”idqd
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
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Microsoft Office
365 26/12/2025
Kaspersky 27/12/2025
Versién s
Compum Oficina
qz 3051-800-0008 IN-IDELBER Drivers Impresora Gratuita Administrativa
Windows 11 Pro Licencia OEM
SIMAD Perpetua
IAS SOLUTION Perpetua
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | 3051.800-0008 IN-NATALIA  [Raspersky 27/12/2025 | b eacion
ax SIMAD Perpetua
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | 3051.800-0009 IN-NGRID  [Raspersky 27/12/2025 | o trof Interno
ax SIMAD Perpetua
Version
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | 3051.800-0008 | IN-ERICMORERA [ <osersky 27/12/2025 Oficina
ax SIMAD Perpetua Administrativa
Versidén
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | 3051.800-0008 IN-LUISC SIMAD Perpetua Gestién Tl
ax Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
c N SIMAD Perpetua
ompum -
ax 3051-800-0008 ERIKAMANCHOLA IAS SOLUTION Perpetua Cartera
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | 3051.800-0009 IN-KAREN ~ [OMAD Perpetua Juridica
ax Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
c Microsoft Office
°:f(’“’" 3051-800-0008 IN-LUIS 365 26/12/2025 Mercadeo
SIMAD Perpetua
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IAS SOLUTION Perpetua
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum 3051-800-0008 IN-MIREYAM SIMAD Perpetua Secretaria
ax Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
c SIMAD Perpetua Ofici
ompum icina
ax 3051-800-0008 IN-SOHADFREYI | |AS SOLUTION Perpetua Administrativa
Kaspersky 27/12/2025
Version
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
SIMAD Perpetua
Compum .
ax 3051-800-0008 IN-ALEXANDER IAS SOLUTION Perpetua Comercial
Kaspersky 27/12/2025
Version
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum 3051-800-0009 IN-DIEGOQUIGUA SIMAD Perpetua Comunicaciones
ax Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
SIMAD Perpetua
Compum )
ax 2051-800-0015 IN-lapALEXANDER | |AS SOLUTION Perpetua Comercial
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
SIMAD Perpetua
Compum ..
ax 2051-800-0015 IN-lapFONDOS IAS SOLUTION Perpetua Planeacién
Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
c Microsoft Office
°Z‘f(’“m 2051-800-0015 IN-lapSEBASTIAN | 365 26/12/2025 Juridica
SIMAD Perpetua




9

GESTION (MIPG)

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

Cédigo: CES-R-02-08

HUI!EQ SEGUIMIENTO A DERECHOS DE
AUTOR - SOFTWARE

Fecha Aprobacién:
septiembre 2024

Versién: 04

Pagina @ de 1

Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | »451-800-0015 IN-lapMaria  |[MAD Perpetua Ventanilla
ax Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
SIMAD Perpetua
Compum . . .
ax 2051-800-0015 IN-lapAlvis IAS SOLUTION Perpetua Financiera
Kaspersky 27/12/2025
Versidén
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum | »451-800-0015 IN-lapDANIELA | 2IMAD Perpetua Planeacién
ax Kaspersky 27/12/2025
Version
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum 2051-800-0015 IN-lapESTEBAN SIMAD Perpetua Gestidon de Riesgos
ax Kaspersky 27/12/2025
Versién
Drivers Impresora Gratuita
Microsoft Office
365 26/12/2025
Compum 2051-800-0015 IN- SIMAD Perpetua (?ficino .
ax lapCONTINGENCIA Kaspersky 27/12/2025 Administrativa
Version
Drivers Impresora Gratuita

Se anexa la certificaciéon que especifica que todos los software instalados en los equipos en
funcionamiento de la entidad se encuentran debidamente licenciados

El seguimiento y control de las licencias se lleva a cabo de manera periédica, garantizando que
todos los programas instalados estén debidamente licenciados y que las fechas de expiracién de
las licencias sean monitoreadas de manera oportuna, con el fin de evitar cualquier tipo de
infraccién relacionada con el uso no autorizado de software. Este proceso asegura el cumplimiento
de la normativa vigente en materia de derechos de autor sobre software.

A continuacién, se adjunta la evidencia proporcionada por la lideresa del proceso, que confirma
que todos los softwares instalados en los equipos en funcionamiento cuentan con sus respectivas
licencias, conforme a la legislacién aplicable en derechos de autor y las regulaciones pertinentes.
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Nombre de . fecha fecha de expiracién de la licencia
Tipo software e e ez .
software adquisicion correspondiente
Microsoft office | Aplicacién de
365 escritorio 27/12/2024 26/12/2025
Aplicacién de
Kaspersky escritorio 26/12/2024 27/12/2025
IAS SOLUTION | Aplicacién Web 13/02/2025 06/01/2026
SIMAD Aplicacién Web 26/12/2024 26/12/2024
aspersky

ertificado de licencia

delicencia: 3438-231130-192511-483-1346

Cliente nstituto financiero para el desarrolio del hule- infinula
Calle 10 No. 5-05 Jer. Piso, Neiva, Hulls, Colombia
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CONTRATO DE LICENCIA DE USO
No. L-4576
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

SIMAD ENTERPRISE 5.1

Conste por el presente documento el Contrato de Licencia de Uso de Programas
Informaticos que celebran de una parte EL INSTITUTO FINANCIERO PARA EL
DESARROLLO DEL HUILA (INFIHUILA)., a quienes en adelante se denominara
"COMPRADOR", y de la otra parte la Empresa AUREA S.A.S, con Nit No.
813.000.606-2 debidamente representado por HUGO JAVIER CASTILLO
ANDRADE, con C.C. 4.925.832 con domicilio en la ciudad de Bogota, a quien en
adelante se denominara "el PROVEEDOR" bajo los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO. EI PROVEEDOR otorga a la
ENTIDAD licencia de uso del software "SISTEMA INTREGADO DE
ADMINISTRACION DOCUMENTAL" — SIMAD ENTERPRISE 5.0, en forma no
exclusiva para ser instalados en todos los equipos informaticos del COMPRADOR.
La presente licencia no constituye la compra de programas ni de los titulos, ni
derechos intelectuales o autorales correspondientes. La licencia de uso incluye la
utilizacion del software SIMAD ENTERPRISE 5.0, su documentacion, presentacion,
estructura, organizacion, texto incorporado y la base de datos asociada, los
anteriores componentes son propiedad y autoria del PROVEEDOR y se encuentran
protegidos por la legislacion de propiedad intelectual y derechos de autor y por las
disposiciones de Tratados Internacionales sobre Derecho de Autor.

El PROVEEDOR garantiza Al COMPRADOR , contra todo problema de caracter
legal que pudiera ocasionar un tercero con relacion a la propiedad o derecho de
autor sobre los programas objeto del presente contrato. En caso de producirse esta
eventualidad, EL COMPTRADOR dara aviso por escrito al PROVEEDOR para que
asuma las acciones legales pertinentes.

pag 1
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SEGUNDA.- Las licencias de uso de todos los modulos del sistema presentados
en la propuesta sera para Usuarios ilimitados.

TERCERA: La instalacion del Software SIMAD ENTERPRISE 5.0 se hara en un
Servidor de propiedad del COMPRADOR. La conexicn de los usuarios sera via una
conexion estandar a Internet a cargo de la ENTIDAD. LA ENTIDAD podra modificar
las caracteristicas del equipamiento requerido (hardware, software, conectividad,
funcionamiento, u otras) asi como suprimir la utilizacidn de alguna de las
funcionalidades incluidas en el Software.

CUARTA: EL COMPRADOR en tal caracter se compromete a usar el producto para
su uso exclusivo, con opcion de modificarlo, alterarlo, descompilarlo, aplicarle
ingenieria inversa, desensamblarlo.

QUINTA: EL PROVEEDOR no sera responsable por ningln perjuicio incidental o
indirecto, resultante del uso incorrecto o de la inhabilidad para el uso del software
SIMAD 5.0 por parte del COMPRADOR ylo persona autorizada por &l El
PROVEEDOR tampoco sera responsable por los hechos, actos u omisiones de
terceros a los que eventualmente EL COMPRADOR: encomendare la instalacion u
operacion del software.

SEXTA: EL COMPRADOR entiende y acepta gue si por cualquier causa vinculada
a factores maleriales wo técnicos yfo humanos y, en todos los supuestos de caso
fortuito o de fuerza mayor, &l servicio sea interrumpido, o s en razon de la necesidad
de realizar tareas de reparacion y/o mantenimiento de todo o parte de los elementos
gue integran el servicio, ésle deba ser discontinuado, el PROVEEDOR no tendra
gue abonar por ello indemnizacion de ninguna especie.

SEPTIMA: El PROVEEDOR proveera Al COMPRADOR, asistencia técnica viftual
en la implementacion del software y dispondra de una mesa de ayuda para ofrecer
el soporte en la instalacion y aprendizaje del producto.

Posterior a la fase de implementacion se ofrecera un soporte postventa y sin coslo
por medio de wvia telefonica, correc electrdnico, en un lapso de 5 meses
dando respuesta en un tiempo no superior a 8 horas habiles una vez recibida la
solicitud, terminado este soporte postventa el PROVEEDOR presentara al
COMPRADOR laopcion de un contrato de mantenimiento preventivo o correctivo.

an

<
U

aurea
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OCTAVA: La violacion de cualguiera de las prohibiciones previstas en las clausulas
precedentes implicara la caducidad de la licencia y la finalizacion de la relacion
contractual, sin perjuicio de las acciones legales correspondientes. Al término de la
relacion contractual cualguiera fuera el motivo, el PROVEEDOR deshabilitara los
usuarios asignados.

El uso de los programas bajo licencia esta restringido al domicilio de la instalacion
¥ a las condiciones de operacion de los programas que para tal efecto se precisan
en las diferenles sedes de la Entidad ubicadas en Colombia.

En caso de que el COMPRADOR, requiera modificar el lugar de la instalacion de
los programas bajo licencia, ésta podra llevarse a cabo, previa notificacion al
PROVEEDOR.

NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD La ENTIDAD, se compromete a no divulgar la
informacion gue le haya sido proporcionada por el PROVEEDOR y gue sea

identificada por éste como "Confidencial®, a excepcion de aquella informacion gue
sea de dominio pablico.

DECIMA.- NUEVAS VERSIONES Y ACTUALIZACIONES. El PROVEEDOR pondra
en conocimiento del COMPRADOR cualquier actualizacion, o nueva version gue
implique una mejora de los programas bajo licencia para que éste, de considerarlo
necesario, pueda adquiridos.

DECIMA PRIMERA.- PRUEBAS DE ACEPTACION DE LOS PROGRAMAS. El
COMPRADOR debe dentro de los 30 dias siguientes a la instalacion de los
programas, manifestar por escrito al PROVEEDOR la conformidad a las
especificaciones Técnicas de funcionamiento de los referidos programas. Si
transcurrido dicho término, El COMPRADOR no ha manifestado su conformidad al
PROVEEDOR, se entendera que los programas han sido aceplados.

El COMPRADOR podra otorgar un plazo de 10 dias al PROVEEDOR para gque
sustituya el programa defectuoso. Si vencido dicho plazo el PROVEEDOR no ha
reemplazando el programa de computo, El COMPRADOR: podra resolver el contrato
y aplicar lo establecido en la clausula de Penalidades.

DECIMA SEGUNDA - RESPONSABILIDAD LABORAL. El presente Contrato no

crea ni genera relacion juridica laboral alguna entre El COMPRADOR y el personal
gue contrate el PROVEEDOR.

pag. 3
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aurea

El COMPRADOR no asume ninguna responsabilidad por las obligaciones que

contraiga el PROVEEDOR para la ejecucion del servicio.

DECIMA TERCERA.- MODIFICACIONES. Ninguna clausula del presente contrato
podra ser modificada, suprimida o agregada por una de las partes unilateralmente.
Toda proposicion de cambio deber ser comunicada y aceptada por escrito un mes

antes de |a fecha de realizacion.

En sefal de conformidad e invocando a la buena Fe, las partes firman el presente
contrato de licencia de uso del software, en dos ejemplares del mismo tenor y efeclo

legal, en la ciudad de Neiva, alos 9 Dias del mes de Julio de 2.024

; A 3
.-“'Ti% ;\ '-II':‘{-{q‘/f -r}-- :“'. ..-1’"-'
: i

HUGO JAVIER CASTILLO ANDRADE

AUREASAS

pag. 4
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1. DATOS DE LAS PERSOMNAS

AUTOR

Mombres ¥ Splicos HUGD JAVIER CASTILLD ANDRADE Mo o bdeniificacion 4525837

cC

Macicnal do COLOMEL

Dirgcokin CL7TS ZZ - 30 AF 202 Clistdad: BOGOTA DT

TITULAR DERECHD PATRIMOMIAL

Razon Social MUREMA 5 A5, Nit BA130006062
Déraccion CL7S 22 -30 OF 30 Ciusdad: BOGOTA DUE

PRODUCTOR

Razon Social MURES S A5, Nit B130006062
Daraccion CL7TS 22-30 OF 30 Clistad: BOGOTA DLC
2. DATOS DE LA OBRA

Titwle Original SIAAD 5.0 - SISTEMA INTESRADD DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Adio da Croackin 17 Pais da Oigen COLOMBLA Ao Edician

CLASE DE OBRA INEDITA,

CARACTER DE L& DERA

ELEMEMTDE APORTADDE DE SOPORTE LOGICD

DERA INDIVIDUAL

PROGRAMA DE COMPUTADDR

3. DESCRICIPCION DE LA OBRA

EISTEMA QUE COMPREHDE LODS MODULOS DE CORRESPOMOEMCIA EMVIADA RECEIDA, [INTERMA, ARCHIVG, SERVICIDE Y

ADMBISTRACION

4. OBSERVACIONES GENERALES DE LA OBRA

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Momives y Apsllidos HUGD JENIER CASTILLD AMDRADE Ho de Identdcacian 4525832

Macional de COLOMBLA

CLTS 22 - 30 AF 202
Direccidn

Comen slecrinico GERENCIADAUREAEAS. COM

En representaciin de EN HOMERE PROPID

Medio Radcacdn ENTREGA PERSONAL
Ciudad BOGOTAD.C.

Tedéfono 25552468
Radimcion de enirada  1-2018-43087

i

[k

MIGUEL ANGEL ROJAS CHAVARRO
JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO (E)

Ncta: Bl camcho de micr polge mcohemans B fors medens s
stras . Mo son objeln de poccdn b e condences s

cosl a dess del sulor son descils, wophcadis, fmtades o noopondes & b
a chr Mmarss y adivicas, o @l conlengdo deoigion o0 Monko de e chom centfiom, 6o

mohusitia 0 jarficuio To. de b Decmen 331 de FSE0)




b

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION (MIPG)

Cédigo: CES-R-02-08

HU'!BQ SEGUIMIENTO A DERECHOS DE

Fecha Aprobacién:
septiembre 2024

AUTOR - SOFTWARE

Versién: 04

Pagina 16 de 1

MINISTERID DEL INTERIOR
DIRECCION MACIONAL DE DERECHD DE AUTOR
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Fage 1 of 2

L DATOS DE LAS PERSONAS

AUTOR

Keomtres ¢ Apel| o DEGD ENRIDUE CABAL ACLIRRE ho de idamificacién PR

(=]

Hacional da COLOMELS

Direccién Sl

AUTOR

HomEres ¢ Apel| Has WILMAR AHDRES ASPIAZL HURTADD Mo de idantificacién 1ETEL S

(=1}

Hacional da COLOMELA

Lireccizn CL 20W #SEM-33 OF 403 & i EAMTIAGO DE CALI
TITULAR DERECHD PATRAMOMIAL

Ragdn Sockal EDLUMION SYETEMS LTDA MR Boan Tela
Direccién - Gt BDOOTADLC.
PRODUCTOR

Rigdn Bockal EDLUMION SYETEMS LTDA T BlG Teia
Lursccicr - Sl BOOOTADLC.
2 DATOS DE LA OBRA

Tituls Origisai 148 SOLUTION - VEREION: INSTMTUTOS AMANCIERDSE DE DESARACLL O TERRITORI AL

Ao de Craaciin a1 Pais de Origan COLONELS Aho Edician

CLASE DE OBAA INEDITA

CARACTER DE LA DBRA OERA ORIGIMARIA

CARACTER DE LA DBRA OERA COLECTIVA

ELEMENTOS APODATADDS DE S0PORTE LOGICO PROGRALA DE COMPUTADOR

ELEMENTOS APODATADDS DE S0PORTE LOGICO DESCRIPCION DEL PROGRARA,

1. DESCRICIPCION DE L& DBRA

EETEMA INTECAAL DE INFORMACIOW PARSA LA OESTHON, ADMMISTRACION ¥ CONTROL DE PRAOCESOS FINANCIERDS,
ADMIMISTRATIOE, OPERACIOMALEE ¥ COMERCMLEE EN METITUTOS FINANCIERDS DE DESARRCOLLO TERRMOALAL MODULCS
CONTASLIDAD OFICIAL, PRESUPUESTD DE CONTROL, CUENTAS POR PAGAR, TESORERL, CONTAATACION, COMPRAS, ALMACEW
ACTIVOS FLUOS, MOMMA OFICIAL FACTURACKIN, CREDITO Y CARTERA FINANCIERA, JURIDICA. INVERSIONES, CUEWTAS A LA
WIETA DEPOSITOS A FLAZDS E INFORMACION GERENCIAL RDEMS ORACLE

4. OBESERVACIONES GENERALES DE LA OBRA

5 DATOS DEL SOLICITANTE

Mormiboes y At JORSE VAN PEREZ CAMDENAS o da danileacsn  1BTTIAD

Mirsenal o COLOMEI1A ity Rdicasin REMHETRO EN LINEA
GALLE oW 58K 58 OF. 403 [= TR SANTIAGD DE CaLl

Diirwecidn

Takilons L L

Caran s Leden g JPERENSE - SOLUTIONSYSTENS. RET Fadeaadn & ankada  1-01281336

En it irkarilarsdar di EN REPRESENTACION DE PERSOMA JURIDICA
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JULLAN DAVID RIATIGA IBANEE

JEFE OFICIMG DE REGISTRO (E]
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@ inicio

o Copllot

A usvarios

A% Teams y grupos
£ Facturacion

S

N

» 9

o3

Comprar servicios
| Sus productos
Licencias
Facturas y pagos
Cuentas de facturacién
Métodos de pago
Notificaclones de facturacién

Instalacién

Personalizar Ia navegacion

Mostrar todo

b Huila

Copilot

Usuarios

Teams y grupos
Facturacién

Comprar servicios

Sus productos
Licencias

Factures y pagos
Cuentas de facturacién
Métodos de pago
Notificaciones de facturacion

Instalacién

Personalizar 1a navegacién

Mostrar todo

Son: B desche df Mier pokg sscimkasats b dems mediel B ocod e e os meor on descrim,  arpicadaes

crs . Mo Mon OO Of pUOMcCSn @ dEa conlndss sn e obrs Bersiss § sdesca

[ ——————
o @ codenda dedSgor o Mowon d Ba chem cenilicas, niom

BECERCh ARG T

LY Huila  centro de administracion de Microsoft 365

irisd o comancisd jericuio Ta. de e Decisdn 129 oe- 16634

O puscar

Inicio > Sus Productos - Productos > MiCrosoft 365 Business Standard

@ Microsoft 365 Business Standard

(D Sus permisos de lectura imitan lox cambios que pusde realiz

n oata pigina.

= ® @ 7 e ()

2 Mabllitar el moda oscuro

[} Més informacién sobre la nueva experiencia de facturacion

Licencias asignadas de todas las suscripciones Licencias que se poseen en todas las suscri

Ucenciss asignadias

Configuracion de pago y suscripcion

1) Que posee su organizacién.

49/89  Estos son as lcencos ncluidas en todas las suscripciones Microsoft 365 Business ) )
STArciS AU poded S HoaNEICI Facturacién peridica Fracuencia de facturackin
Desactivads, caduca €1 26/12/2025  Pagar anuaimente
v Esta suscripcion Otras suscripciones.
53 lencias 36 leencias Estado de la suscrpcién
R © Activo
Informacién de compra formacidn de partner
Tipo de suscripcion Duracion de la suscripcion SU 350CTadO ACtivO esta SUSCripcion para su organizacién, Péngase en contacto
icom b o con € para s0regar o qultar icencias, cambiar a configuracion 0e 1a acturacién o
5 administrar otros detalles de |a suscripcion,
Comprar canal Fecha de compra
Sompre fechmgecs Nombre de asoclado
o B, Nimbutech S.AS.
Osscargara:instalar software Cra 12 No 90-20 Nit 900672953
Sogots
Precio por unidsd Términos del producto B
@
Centro de administracion de Microsoft 365 £ Buscar = ® © 7 veienios amies
Inicio Sus productos - Productos Exchange Online (Plan 1) )) Havilitar el modo oscuro
@ Exchange Online (Plan 1) D) Més informackén sobre a rueva experiencia de facturacién
(D 80sparvioos e chrs W os camble ave puede eakzr 41 et b
Liconcias ssignadas de todas s suscripciones Ucencias que 5# poseen en todas 10 suscHpconss Configuracion 4o pago'y uscrpeion
— 679 Estas son i lcencias incluidas en todas as suscripclones Exchange Oriine (Plan

Facturacion periddica Frecuencia de facturacion

nar licencias Esta suscripcion

Desactivada, caduca el 26/12/2025  Pagar anuaimente

Otras suscripciones
5 licencias Estado de la suscripeion

Ver otra ® activo

Informacién de compra Informacién de partner

Tipo de suscripeion Duracién de la suscripcién

Suseripeién de page 180 con & para agre:

Su asociado activé ests suscripeién para su organizacién, Péngase en contacto
gar o quitar licencisz, camblar | configuracian de Ia facturacién o

administrar otros detalles de Ia suscripeion,

Comprar canal Fecha de compra
s Nombre de asociado
A Nimbutech SAS.

Revendedor

Descargar e instalar software SN SR i o
Bogots
Precio por unidad Términos del producto co

No sparece en la lists Ver términos adicionsies
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Procesador . Ry 3 vi 2.60 GHz

RAM instalada
Identificador de dispositivo
Id. del producto

Tipo de sistema

Lapiz y entrada tactil para esta pantalla

Vinculos relacionados  Dominio o grupo de trabajo Proteccion del sistema  Configuracion avanzada del sistema

mm Especificaciones de Windows Copiar ~

Edicion
Version

Instalado el

Version del sistema operativo

Experiencia Paquete de experiencia de caracteristicas de Windows 10
Contrato de servicios de Microsoft
Términos de licencia del software de Microsoft

Licencia

LICENCIAS ACTUALES

Kaspersky Endpoint Security para estaciones de é
trabajo y servidores de archivos Z

Licencia comercial para 60 equipos
Proteccion, Controles de seguridad, Cifrado de datos, Endpoint Detection and Response Optimum

295 dias restantes hasta que caduque la licencia.
Lo ]

Activada el Caduca

26/12/2024 27/12/20257:00 p. m.

Licencia

Eliminar 8908E23F-ED5B-4C24-9141-5F44E0B75418

Renovar la licencia
Visite la tienda en linea para renovar la licencia.
8314 cloud kaspersky.com/70561aeb-
Activar la aplicacion con una licencia nueva
Hace 9 minutos Inicie el Asistente de activacion de Kaspersky Endpoint Security.

12.7.0.533

De acuerdo con las politicas de seguridad de la informacién y ciberseguridad del INFIHUILA,
especificamente en el punto 4.8.5 sobre Control de Software, el lider de Gestién Tl es el
encargado de gestionar la adquisicién y controlar la instalacién de programas en los equipos de
computo de la entidad. Para garantizar el cumplimiento de esta normativa y prevenir la
instalacién de software no licenciado, se establece que cualquier usuario que requiera un nuevo
programa debe solicitarlo formalmente por correo electrénico, con la debida autorizacién de su
jefe inmediato o supervisor, especificando las razones y el tiempo de uso.
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A nivel técnico, la instalacién de software en los sistemas de INFIHUILA estd restringida mediante
politicas de control de acceso y privilegios de usuario. Solo las cuentas con privilegios
administrador, gestionadas exclusivamente por el equipo de Gestién Tl, pueden ejecutar
instalaciones o modificaciones en la configuraciéon del sistema operativo. Se implementan
herramientas de gestion centralizada, como Directivas de Grupo en Windows, Estas medidas
garantizan que los sistemas informaticos de INFIHUILA cumplan con los estdndares de seguridad
y normativa vigente, reduciendo el riesgo de compromisos por malware, vulnerabilidades de
software no autorizado y problemas de compatibilidad con la infraestructura tecnolégica de la
entidad.

Destino final que se le da al Software dado de baja en la entidad

Una vez aprobado el dar de baja al software por parte del comité, se procede a desinstalarlo
del equipo donde se encuentre, que para el afio 2024 no se dieron de baja ningun software.

MODELO INTEGRADO PLANEACION Y GESTION (MIPG) Cadigo: GBS-P-01-01

FECHA: Octuhre 2021
Version: 02

PROCEDIMIENTO: DAR DE BAJA ELEMENTOS -
Pagina 4 de 10

6. DETALLE DE ACTIVIDADES

No | QUE HACER QUIEN LO COMO LO HACE CUANDO RECURSO
HACE
1 Identificar los Frofesional Con ayuda del software, e inspeccidn fisica de los Cada vez que se Inventario de bienes y
bienes que se Universitario elementos, se relaciona dentro del formato requiera servicios
pretenden dar de (Bienes y establecido de inventario en esta relacion ze Formato de baja de
baja Servicios) detalla: bienes.

-codigo contable.

-No. de placa asignada.

-Descripcion fisica

-Fecha de adquisicion

-Valor histérico v actual

-Tiempo de servicio

-Maotive por el cual el bien mueble se puede dar
de baja.

Nota: Para el caso de baja de bienes por
donacién se recomienda incluir la respectiva
jusfificacion y adjuntar el documento donde se
evidencie el interés de enfidades sin animo de
lucro o entidades publicas que se encuentren
interesadas en el proceso de donacion de bienes.
lgualmente, se deben relacionar los bienes
muebles que tienen la calidad de PERDIDOS,
HURTADOS y SINIESTRADOS con su respectiva
denuncia recibida por autoridad competente y
cumplimiento de los requisitos por medio de los
cuales se otorgd el reconocimiento por parte de la

aseguradora.
2 Relacionar Frofesional Con apoyo de formato de baja de bienes, se Cada vez que se oficio
mediante oficio Universitario remite al Jefe Administrativo para que se inicie el requiera
estado de los (Bienes y procedimiente de baja de elementos

bienes senvicios)
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Solicitar conceptos
técnicos de  los
elementos de dar
baja

Jefe
Administrativo.

Se debera soportar los casos que someterd a
Comité asi:

+ Equipos de computo o eléctricos: En este caso
se deberd solicitar a un Ingeniero {a) de sistemas
o elécirico emitir el concepto técnico sobre el
estado del bien, y se tomaran evidencias
fotograficas de este.

+ Mobiliario: En este caso solo se realizard la
inspeccion fisica del bien y se tomaran las
evidencias fotograficas que muestren el deterioro
o dafio para soportar la decision de baja.

Cada vez que se
requiera

Conceptos

Citar a comité para
dar de bajas los
bienes

Jefe
Administrativo

Mediante circular convoca a los miembros del
comité

Cada vez que se
requiera

Citacion

Jefe Con la participacion de los miembros del comité e Oficio del estado de
Realizar comité Administrativo invitados {si son requeridos), se socializa el oficio bienes
¥ miembro del del estado de los bienes y, demds conceptos de Acta
comité los elementos que se van a dar de baja y se
autoriza el procedimiento destinado para los
bienes (Destruccion, venta o donacién) ademds
de la empresa a la que se le entregard la
donacion y/o la empresa que llevard a cabo la
desfruccion de los bienes o venta.
Elaborar resolucion Jefe De acuerdo con lo aprobado en el comité se Cada vez que se Resolucion de baja

de baja de bienes

Administrativo

elabora el acto adminisirativo de baja de bienes.

requiera

de bienes

Coordinar la
destruccion,
donacion, venta de
los  bienes, por
medio de la
empresa
especializada

Jefe
Administrativo

Una vez se procede con la baja de bienes se
realiza acta de entrega de los dichos bienes por
las personas gue intervienen en la diligencia.

Mota: En la diligencia de destruccion de los bienes
deben participar como minimo el jefe
Administrativo, el profesional Universitario (bienes
¥ servicios), un delegado de la Oficina de Control

Cada vez que se
requiera

Acta de baja de
bienes
Inventario actualizado
de bienes

MODELO INTEGRADO PLANEACION Y GESTION (MIPG)
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Interno.

El jefe Administrativo envia copia de la resolucién
y del acta al drea contable v a la compafia
aseguradora, para que los bienes dados de baja y
desfruidos sean descargados, ademas de los
registros de inventario, de los registros contables
y de las polizas de seguros.

Archivar
documentos

Profesional
Universitario
(Bienes y
Servicios)

Se archiva copia en la carpeta correspondiente.

Cada vez que se
requiera

Carpeta fisica- digital
Oficio del estado de
bienes
Acta de comité
Resolucion de baja
de bienes acta de
bienes destruidos,
donados o vendidos.
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CONCLUSION

De acuerdo con lo establecido en la Directiva Presidencial No 02 de 2002, la Oficina de Control
Interno tiene la responsabilidad de asegurar que la entidad cumpla con las normativas en materia
de derechos de autor de software legal, garantizando que los programas de computador
instalados en los equipos de coémputo estén respaldados por los documentos de licenciamiento o
transferencia de propiedad correspondientes. En cumplimiento con esta directiva, se llevaron a
cabo las verificaciones y comprobaciones detalladas en el presente informe.

Como resultado de las acciones realizadas, es posible concluir que la entidad ha implementado
herramientas y mecanismos de control eficientes que permiten garantizar el cumplimiento de las
directrices y lineamientos establecidos por la Direccién Nacional de Derechos de Autor, en
relacién con el uso de software legal. Estos mecanismos aseguran que todos los programas
instalados en los equipos de cémputo estén debidamente licenciados, lo que demuestra el
compromiso de la entidad con la legalidad y la correcta gestiéon de los derechos de autor.

Finalmente, se recomienda coordinar la actualizacién del procedimiento para dar de baja a los
elementos Cédigo: GBS-P-01-01, en colaboracién con la Oficina de Calidad, con el fin de
optimizar el proceso y mantener la coherencia con las normativas vigentes.

Hugo Alberto Llanos Pabén
Asesor control interno

Proyecté:
Ingrid Paola Cuellar Lozano
Profesional de apoyo




