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OBJETIVO 
 
Dar cumplimiento con lo establecido en la Directiva Presidencial No 002 y la Circular 017 de 
2011 de la Dirección Nacional de Derechos de Autor, las cuales disponen a las Oficinas de 
Control Interno como responsables de verificar el cumplimiento de las normativas relacionadas 
con los derechos de autor sobre software, así como la remisión de la información vinculada a 
estos derechos, conforme al procedimiento establecido. Esta evaluación incluye la revisión de 
normas vigentes hasta la fecha, ajustándose a las modificaciones y actualizaciones que puedan 
haberse dado para el año 2024. 
 

ALCANCE 
 
El presente informe fue elaborado con base en la información proporcionada por el proceso de 
Gestión TIC con corte a 31 de diciembre de 2024, con el objetivo de cumplir con el reporte de 
la información solicitada por la Dirección Nacional de Derechos de Autor. Asimismo, se realizó un 
análisis detallado de las normas y disposiciones vigentes aplicables, incluyendo los cambios o 
actualizaciones relevantes que puedan haber tenido lugar durante el año 2024. 
 

METODOLOGÍA 
 
Para la elaboración de este informe, se solicitó la información pertinente al proceso de Gestión 
TIC con corte a 31 de diciembre de 2024, en relación con los siguientes aspectos: 
 
Revisión del cumplimiento de las disposiciones en materia de derechos de autor sobre software. 
 
Verificación de la legalidad de las licencias de software utilizadas en la organización. 
 
Actualización y revisión de los procedimientos internos para el cumplimiento de la normativa 
vigente. 
 
Identificación de cualquier ajuste normativo realizado en 2024 que impacte la gestión de 
derechos de autor sobre software. 
 
Además, se procedió a una revisión exhaustiva de los registros y documentos de la organización 
para garantizar que la información presentada cumpla con los requerimientos establecidos por 
la Dirección Nacional de Derechos de Autor. 
 

 
DESARROLLO 

 
A través de un libro Excel, se encuentra registrada la información relacionada con los equipos de 
cómputo en funcionamiento de la entidad. En dicho documento, se detallan, de manera sistemática, 
los nombres de los software instalados en cada equipo, así como la fecha de expiración de las 
licencias correspondientes. Este registro permite una visión clara y actualizada del estado de las 
licencias de software en la entidad, facilitando el cumplimiento de las normativas relacionadas 
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con los derechos de autor y garantizando que todos los programas utilizados se encuentren 
debidamente licenciados. 
 
El libro Excel se actualiza periódicamente, con el fin de reflejar la situación más reciente respecto 
a las licencias de software y los equipos de cómputo en operación. Este seguimiento permite 
identificar cualquier software cuya licencia esté por vencer o que no se encuentre regularizada, 
permitiendo tomar las acciones correctivas correspondientes antes de que se produzcan 
infracciones en materia de derechos de autor. 
 

Marca Modelo Nombre de equipo 
Nombre de los 

software 
instalados 

Fecha de 
expiración de 

cada licencia 
de los 

software 
instalados 

Ubicación física 
del equipo 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-BRAYAN 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Gestión TI 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-YULIANA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Planeación 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-JUANPABLO 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Fondos Especiales 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-LUZMARY 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Front 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-VALENTINA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 Gestión TI 

Kaspersky 27/12/2025 
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Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-AGUSTO 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-JAMES 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-JESUS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-NORDALLY 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Front 

Kaspersky 27/12/2025 

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

HP 
HP - ProOne 400 G2 

20 
IN-ELIAS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Gestión TI 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 10 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-FRANCISCO 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Contabilidad 
Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 11 Pro Licencia OEM 
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SIMAD Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-HUGO 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

  

Kaspersky 27/12/2025 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

SIMAD Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-ESPERANZA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Planeación 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 11 Pro Licencia OEM 

IAS SOLUTION Perpetua 

SIMAD Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-ANYI 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Fondos Especiales 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-LINASALAS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Tesoreria 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-SOCORRO 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Planeación 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita  

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-WILLIAMRENE 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Presupuesto 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 
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Compum
ax 

3051-800-0008 IN-PEDRO 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Juridica 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

Compum

ax 
3051-800-0008 IN-CAROLS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Fondos Especiales 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 

Versión 

Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-ALVIS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Financiera 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-DAMARIS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Gestión de Riesgos 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-ARILENYS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Tesoreria 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-RUBYCONDE 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Contabilidad 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 
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Compum
ax 

3051-800-0008 IN-IDELBER 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Windows 11 Pro Licencia OEM 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Compum

ax 
3051-800-0008 IN-NATALIA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Planeación 
Kaspersky 27/12/2025 

SIMAD Perpetua 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0009 IN-INGRID 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Control Interno 
Kaspersky 27/12/2025 

SIMAD Perpetua 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-ERICMORERA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

Kaspersky 27/12/2025 

SIMAD Perpetua 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-LUISC 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Gestión TI 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 
IN-

ERIKAMANCHOLA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Cartera 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0009 IN-KAREN 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Juridica 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-LUIS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 Mercadeo 

SIMAD Perpetua 
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IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-MIREYAM 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Secretaria 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-SOHADFREYI 

Microsoft Office 

365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0008 IN-ALEXANDER 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Comercial 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

3051-800-0009 IN-DIEGOQUIGUA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Comunicaciones 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapALEXANDER 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Comercial 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapFONDOS 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Planeación 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapSEBASTIAN 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 Juridica 

SIMAD Perpetua 
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Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapMaria 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Ventanilla 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapAlvis 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Financiera 

SIMAD Perpetua 

IAS SOLUTION Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapDANIELA 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Planeación 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 IN-lapESTEBAN 

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Gestión de Riesgos 
SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

Compum
ax 

2051-800-0015 
IN-

lapCONTINGENCIA  

Microsoft Office 
365 26/12/2025 

Oficina 
Administrativa 

SIMAD Perpetua 

Kaspersky 27/12/2025 

Drivers Impresora 
Versión 
Gratuita 

 
 
Se anexa la certificación que especifica que todos los software instalados en los equipos en 
funcionamiento de la entidad se encuentran debidamente licenciados 
 
El seguimiento y control de las licencias se lleva a cabo de manera periódica, garantizando que 
todos los programas instalados estén debidamente licenciados y que las fechas de expiración de 
las licencias sean monitoreadas de manera oportuna, con el fin de evitar cualquier tipo de 
infracción relacionada con el uso no autorizado de software. Este proceso asegura el cumplimiento 
de la normativa vigente en materia de derechos de autor sobre software. 
 
A continuación, se adjunta la evidencia proporcionada por la lideresa del proceso, que confirma 
que todos los softwares instalados en los equipos en funcionamiento cuentan con sus respectivas 
licencias, conforme a la legislación aplicable en derechos de autor y las regulaciones pertinentes. 
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Nombre de 
software 

Tipo software 
fecha 

adquisición 
fecha de expiración de la licencia 

correspondiente 

Microsoft office 
365 

Aplicación de 
escritorio  27/12/2024 26/12/2025 

Kaspersky 
Aplicación de 
escritorio  26/12/2024 27/12/2025 

IAS SOLUTION Aplicación Web 13/02/2025 06/01/2026 

SIMAD Aplicación Web 26/12/2024 26/12/2024 
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De acuerdo con las políticas de seguridad de la información y ciberseguridad del INFIHUILA, 
específicamente en el punto 4.8.5 sobre Control de Software, el líder de Gestión TI es el 
encargado de gestionar la adquisición y controlar la instalación de programas en los equipos de 
cómputo de la entidad. Para garantizar el cumplimiento de esta normativa y prevenir la 
instalación de software no licenciado, se establece que cualquier usuario que requiera un nuevo 
programa debe solicitarlo formalmente por correo electrónico, con la debida autorización de su 
jefe inmediato o supervisor, especificando las razones y el tiempo de uso. 
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A nivel técnico, la instalación de software en los sistemas de INFIHUILA está restringida mediante 
políticas de control de acceso y privilegios de usuario. Solo las cuentas con privilegios 
administrador, gestionadas exclusivamente por el equipo de Gestión TI, pueden ejecutar 
instalaciones o modificaciones en la configuración del sistema operativo. Se implementan 
herramientas de gestión centralizada, como Directivas de Grupo en Windows, Estas medidas 
garantizan que los sistemas informáticos de INFIHUILA cumplan con los estándares de seguridad 
y normativa vigente, reduciendo el riesgo de compromisos por malware, vulnerabilidades de 
software no autorizado y problemas de compatibilidad con la infraestructura tecnológica de la 
entidad. 
 
 
Destino final que se le da al Software dado de baja en la entidad 
 
Una vez aprobado el dar de baja al software por parte del comité, se procede a desinstalarlo 
del equipo donde se encuentre, que para el año 2024 no se dieron de baja ningún software. 
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CONCLUSIÓN 
 
De acuerdo con lo establecido en la Directiva Presidencial No 02 de 2002, la Oficina de Control 
Interno tiene la responsabilidad de asegurar que la entidad cumpla con las normativas en materia 
de derechos de autor de software legal, garantizando que los programas de computador 
instalados en los equipos de cómputo estén respaldados por los documentos de licenciamiento o 
transferencia de propiedad correspondientes. En cumplimiento con esta directiva, se llevaron a 
cabo las verificaciones y comprobaciones detalladas en el presente informe. 
 
Como resultado de las acciones realizadas, es posible concluir que la entidad ha implementado 
herramientas y mecanismos de control eficientes que permiten garantizar el cumplimiento de las 
directrices y lineamientos establecidos por la Dirección Nacional de Derechos de Autor, en 
relación con el uso de software legal. Estos mecanismos aseguran que todos los programas 
instalados en los equipos de cómputo estén debidamente licenciados, lo que demuestra el 
compromiso de la entidad con la legalidad y la correcta gestión de los derechos de autor. 
 
Finalmente, se recomienda coordinar la actualización del procedimiento para dar de baja a los 
elementos Código: GBS-P-01-01, en colaboración con la Oficina de Calidad, con el fin de 
optimizar el proceso y mantener la coherencia con las normativas vigentes. 
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