TABLAS DE RETENCION

Q\§\\§§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

Instituty Anudero pura 21 Desuin i

INFTHUICA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO

SERIES

RETENCION

Emvommomms
Final

PROCEDIMIENTOS

Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT |[E |D |S

ACTAS 2
Actas de comité de conciliacion Judicial
Invitacion

Listado de asistencia Acta

Las actas de comité de conciliacion
Judicial, son de conservacion total
porque representan la memoria
institucional de la entidad, al ser uno
de sus activos estratégicos de
informacion y a su vez decisorios.

Se les asigna valores primarios
administrativos legales, penales vy
civles, ademas atendiendo a lo
expresado en la Circular 03 de 2015
que su numeral 5 que trata de criterios
de valoracién e incluye esta clase de
documentos

0J-2
0J-2.1

ACCIONES CONSTITUCIONALES 2
Acciones de cumplimiento

Demanda

Notificacion

Contestacion

Pruebas

alegatos

Fallo primera instancia

Escrito de impugnacion o recurso de apelacion
Alegatos de segunda instancia

Fallo de segunda instancia

La Constitucion politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV
los mecanismos mediante los cuales
los ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accién u omisién de las autoridades
publicas y frente a la proteccién de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razén, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencién global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total

E= Eliminacion GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

M= Microfilmacién
S= Seleccion

Fecha:\diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION

| k\§\\§§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

INFTHUTCA™-20T38

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

CT |[E |D S

del 3% . Esta consistira en seleccionar una
muestra de expedientes de acuerdo con el
impacto del proceso en la entidad, su
complejidad, las instancias judiciales,
completitud e integridad, como forma de
dejar evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener en
cuenta que todos los procesos judiciales
reposan en el respectivo juzgado, tribunal,
alta corte y tribunal de arbitramento. La
documentacién resultante de la aplicacién
del mencionado tipo y método de seleccién,
sera transferida al Archivo Histérico del
INFIHUILA  en cumplimiento de los
lineamientos generales establecidos en el
articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo
26) de 2015, cumpliendo con los criterios de
organizaciéon archivistica, siguiendo el
principio de procedencia, orden original,
descripcion e integridad de los fondos. Los
demas documentos seran eliminados.

RETENCION
SERIES

COoDIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo

de Central

Gestion
7

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacidn GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

M= Microfilmacion
S= Seleccién

Fecha\ diciembre 2018

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
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INFTHUICA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION
SERIES

Ummvommnmmw
Final

PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de | Central
Gestion

CT E |D |S

0J-2.2 Accion 2 3
Popular
Demanda
Notificacion
Contestacion
Pruebas
alegatos
Fallo primera instancia
Escrito de impugnacién o recurso de
apelacion Alegatos de segunda instancia
Fallo de segunda instancia

La Constitucién politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV los
mecanismos mediante los cuales los
ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accién u omisién de las autoridades
publicas y frente a la proteccion de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razon, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencion global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener en
cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion

CONVENCIONES: R
CT= Conservacion total

S

E= Eliminacién GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacién
S= Seleccién
Fecha:\diciembre 2018

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

INFTHUTCA-2018

SERIES

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo Archivo
de Central
Gestion

CT |[E D |S

resultante de la aplicacién del
mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacién

S= Seleccidon

RE

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

Gerente

Fecha: diciembre 2018

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




TABLAS DE RETENCION
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ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENTE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

INFTHUTCA™-20T8

cobico

SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT ([E |D |S

0J-2.3

Accion de Tutela
Demanda
Notificacion
Contestacion
Pruebas
alegatos
Fallo primera instancia
Escrito de impugnacién o recurso de apelacion
Alegatos de segunda instancia
Fallo de segunda instancia

2

La Constitucién politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV
los mecanismos mediante los cuales
los ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accién u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccion de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razon, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencion global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener
en cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion

CONVENCIONES: RESP

CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN DARI

M= Microfilmacion Gerehte

S= Seleccion

Fecha: d

iembre 2018

RODR{GUEZ PARRA

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




tstitwto finaucizm pure 20 Desagroly dad il

3memona

TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

—INFTIHUICA-2018

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

RETENCION
SERIES
CODbIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion

CT |([E (D | S

resultante de la aplicaciéon del
mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacion

S= Seleccion

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




JINAHOILA

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFTHUILA-2018

CODIGO

SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT E |D |S

0J-2.4

Accién de

Grupo

Demanda

Notificacion

Contestacion

Pruebas

alegatos

Fallo primera instancia

Escrito de impugnacion o recurso de
apelacion Alegatos de segunda instancia
Fallo de segunda instancia

2

3

La Constitucion politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV los
mecanismos mediante los cuales los
ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accion u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccién de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razon, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencién global de
cinco (5) afios, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener en
cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion
resultante de la aplicacion del

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
Eliminacién

M= Microfilmacién
Seleccién

E=

S=

GERMAN DRI
Gerente

ODRIGUEZ PARRA

Fecha: didiembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




Q TABLAS DE RETENCION

1\\§§§§ANN§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFTHUICA-20T8

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION
SERIES

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion

CT ([E (D |S

mencionado tipo y método de
seleccién, sera transferida al Archivo
Histdrico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES: R
CT= Conservacién total
E= Eliminacién GERMAN DARIO
M= Microfilmacion
S= Seleccién

Fecha:

Encargada del Archivo

DRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D |S
0J-3 ACCIONES CONTENCIOSAS 2 3 X | La Constitucion politica de Colombia
0J-3.1 Acciones Judiciales Contractuales de 1991, establece en el capitulo IV
Demanda los mecanismos mediante los cuales
Notificacion los ciudadanos pueden exigir a la
Contestacion administracion judicial el cumplimiento
Pruebas de las leyes o actos administrativos, y
Alegatos determina a su vez las

Fallo primera instancia
Escrito de impugnacién o recurso de apelacion
Alegatos de segunda instancia

Fallo de segunda instancia

responsabilidades del Estado frente a
la accién u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccion de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razén, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencion global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener
en cuenta que todos los procesos

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

GERMAN DRRiO RODRIGUEZ PARRA

Gerente

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




Q TABLAS DE RETENCION
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

RETENCION
SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion

CT (E |D |S

judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion
resultante de la aplicacién del
mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacion

S= Seleccién

Fechat diciembre 2018

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
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INFIHUITCA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENTE
OFICINA PRODUCTORA: OFICNA ASESORA JURIDICA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D |S
0J-3.2 Acciones judiciales de Nulidad 2 3 X | La Constitucién politica de Colombia

Demanda
Notificacion
Contestacion
Pruebas
alegatos
Fallo primera instancia
Escrito de impugnacion o recurso de apelacion
Alegatos de segunda instancia
Fallo de segunda instancia

N

de 1991, establece en el capitulo IV
los mecanismos mediante los cuales
los ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accién u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccion de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razoén, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencién global de
cinco (5) afios, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener
en cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion
resultante de la aplicacién del

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacidn

M= Microfilmacion " Gerente

S= Seleccidon

Fecha: diciembre 2018

GERMAN DARIORODRIGUEZ PARRA

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INFTHUICA-2018

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

RETENCION
SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion

CT E D |S

mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Histérico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




INFIHUTCA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

TABLAS DE RETENCION

§\N§§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

CODIGO

SERIES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT ([E |D S

0J-3.3

Acciones Judiciales de reparacion Directa 2
Demanda

Notificacion y

traslado Poder

Contestacion

Pruebas

Alegatos

Fallo en primera instancia

Escrito de impugnacion o recurso de apelacion
Alegato en segunda instancia

Fallo en segunda instancia

3

La Constitucion politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV
los mecanismos mediante los cuales
los ciudadanos pueden exigir a la
administracién judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accién u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccién de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razén, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencién global de
cinco (5) afios, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener
en cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion
resultante de la aplicacién del

CONVENCIONES: SABLES

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

Gerente

Felcha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




Q TABLAS DE RETENCION
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposiciéon
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo Archivo
de Central
Gestion

CT

mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacién archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcién e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total

E= Eliminacidn GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

M= Microfilmacién
S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
Encargada del Archivo
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INFTIHUICA 20138

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENTE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO

SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT [E D S

0J-3.4

Acciones de Repeticion

Demanda

Notificacion y

traslado Poder

Contestacién

Pruebas

Alegatos

Fallo en primera instancia

Escrito de impugnacion o recurso de apelacién

Alegato en segunda instancia
Fallo en segunda instancia

2

3

La Constituciéon politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV
los mecanismos mediante los cuales
los ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la acciéon u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccién de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razén, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencion global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener
en cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total

ES

E= Eliminacién GE RIORODRIGUEZ PARRA

M= Microfilmacion
S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION

ufht

/Q\\§\_\§§\\ § DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

CT ([E |D |S

de arbitramento. La documentacion
resultante de la aplicacion del
mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Histérico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados.

RETENCION
SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion
CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacidn GERMAN DARIO RQDRIGUEZ PARRA
M= Microfilmacién Gerente
S= Seleccién

Fecha:\diciembre 2018

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




INHHOIA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INFIHUILA -2018

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO

SERIES

Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo Archivo
de Central
Gestion

CcT

0J-3.5

Acciones

Ejecutivas

Demanda

Notificacion
Contestacioén

Pruebas

alegatos

Fallo primera instancia

Escrito de impugnacién o recurso de
apelacion Alegatos de segunda instancia

Fallo de segunda instancia

2 3

La Constitucién politica de Colombia
de 1991, establece en el capitulo IV los
mecanismos mediante los cuales los
ciudadanos pueden exigir a la
administracion judicial el cumplimiento
de las leyes o actos administrativos, y
determina a su vez las
responsabilidades del Estado frente a
la accion u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccion de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razon, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencion global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe teneren
cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacion
resultante de la aplicacion del

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacién

S= Seleccion

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION

Institsty finmscinm pura 21 Desarrotly del Huila

INFTHUILCA™-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

IQ\\§\\§§\\ § DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION Disposicion
Final PROCEDIMIENTOS
Archivo Archivo
de Central
Gestion CT ([E |D

mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacion archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion

S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUICA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENTE
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E D |S
0J-3.6 Acciones de Nulidad y Restablecimiento del 2 8 X | La Constituciéon politica de Colombia
derecho de 1991, establece en el capitulo IV
Demanda los mecanismos mediante los cuales
Notificacion los ciudadanos pueden exigir a la
Contestacion administracion judicial el cumplimiento
Pruebas de las leyes o actos administrativos, y
alegatos determina a su vez las

Fallo primera instancia
Escrito de impugnacién o recurso de apelacién
Alegatos de segunda instancia

Fallo de segunda instancia

responsabilidades del Estado frente a
la accion u omision de las autoridades
publicas y frente a la proteccion de los
derechos individuales de grupo o
colectivos, por esta razon, fallado,
finalizado el proceso y vencido este
tiempo primario de retencién global de
cinco (5) afos, se llevara a cabo una
SELECCION documental cualitativa
del 3% . Esta consistira en seleccionar
una muestra de expedientes de
acuerdo con el impacto del proceso en
la entidad, su complejidad, las
instancias judiciales, completitud e
integridad, como forma de dejar
evidencia y testimonio de la memoria
juridica de la entidad. Se debe tener
en cuenta que todos los procesos
judiciales reposan en el respectivo
juzgado, tribunal, alta corte y tribunal
de arbitramento. La documentacién

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacion

S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




Q TABLAS DE RETENCION

/\\§§§_§\L\\ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo Archivo
de Central
Gestion

resultante de la aplicacion del
mencionado tipo y método de
seleccion, sera transferida al Archivo
Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015, cumpliendo con los criterios
de organizacién archivistica, siguiendo
el principio de procedencia, orden
original, descripcion e integridad de los
fondos. Los demas documentos seran
eliminados

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN DARTO
M= Microfilmacién
S= Seleccion

Fecha: djciembre 2018

DRIGUEZ PARRA

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




TABLAS DE RETENCION

IQ\__\§\N§§\\ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES Final

PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion CT

E
0J-4 CONCEPTOS JURIDICOS 2 3 X
Solicitud
concepto

La subserie documental Conceptos
Juridicos tiene valores administrativos
y legales, se archivan en la Serie o
subserie documental, para la que se
produce el concepto, Pero la oficina
que produce el concepto lo archiva por
el tiempo estipulado en la retencién,
como evidencia de la funcion realizada.
Se hace una seleccion del 2% de
aquellos conceptos juridicos que no
relacionan ningln expediente.

CONVENCIONES:
CT= Conservacion total

E= Eliminaciéon GERMANMNDARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacién Gerdnte Encargada del Archivo
S= Seleccién
Fecha: diciembre 2018




TABLAS DE RETENCION

/\\§\N§§\\ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ez pure 2 D2 d ]

INFTIHUITCA™-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODbIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E D | S
0J-5 CONTRATOS 3 17 X | Ley No 80 (octubre 28 de 1993) Por la

0J-5.1 Contratos de arrendamiento.

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP
Estudio previos y de conveniencia

Analisis del Sector

Propuesta o cotizacion.

NIT

Registro de Camara de Comercio -6- Personeria
Juridica

Copia de cédula de ciudadania del representante
legal y/o persona natural.

Copia de libreta militar é certificacion de estar
definida la situacion militar

Antecedentes fiscales

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes judiciales - PONAL.

Certificacion de verificacién de Antecedentes
Facultades o autorizacién para contratar.
Resolucion de Justificacién.

Minuta de Contrato

Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento

Certificado de Paz y salvo de parafiscales.
Industriales y Comerciales del Estado
Certificado de Cuenta bancaria. (A nombre del

cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion
Publica, que en la mencionada Ley en
su articulo 55 establece la Prescripcion
de las Acciones de Responsabilidad
Contractual. Congreso de la Republica.
Ley No 1150 (julio 16 de 2007) por
medio de la cual se introducen
medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y
se dictan otras disposiciones generales
sobre la contrataciéon con Recursos
Publicos. Con base en el sustento
normativo, el tiempo de conservacion
sea de veinte (20) afios, contados a
partir del acta de liquidacion del
contrato. Finalizado el tiempo de
retenciéon en el archivo central se
llevara a cabo una Seleccion cualitativa
del 10%

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacion

S= Seleccion

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




Instisio Finascizm pura 21 Desuerotls del fluiln

memona

TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

INFIHUILA -2018

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D |S
Proyecto que se fundamenta en el valor
Informes asignado al contenido informativo del
Plan de trabajo expediente, que privilegie los contratos
Informe de supervision relacionados directamente con el
Registros fotograficos cumplimiento de los componentes del
Listados de asistencia Plan de Desarrollo formulado por la
Certificados supervisor administracion se deja esta muestra
Factura o equivalente de factura como fuente primaria de consulta para
Certificados investigaciones futuras.
Certificado de seguridad social
Actas (inicio, suspension y liquidacion)
CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion
M= Microfilmacion

Gerent

S= Seleccion

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

Fecha: dici ,353 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
Encargada del Archivo




AINEHIIA

sttty Fnusden pura 21 Desurn il

TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INFIHUILA -2018

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
COoDIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E (D |S

0J-5.2 Contratos de comodato. 3 17 X | Ley No 80 (octubre 28 de 1993) Por la
Estudio previos de conveniencia y oportunidad cual se expide el Estatuto General de
NIT Contratacion de la Administracion
Resolucion de Justificacion. Publica, que en la mencionada Ley en
Registro de Camara de Comercio su articulo 55 establece la Prescripcion
Personeria Juridica de las Acciones de Responsabilidad
Copia de cédula de ciudadania del representante Contractual. Congreso de la Republica.
legal. Ley No 1150 (julio 16 de 2007) por
Copia de libreta militar 6 certificacion de estar medio de la cual se introducen
definida la Situacién militar medidas para la eficiencia y la
Antecedentes fiscales transparencia en la Ley 80 de 1993 y
Antecedentes disciplinarios se dictan otras disposiciones generales
Antecedentes judiciales - PONAL. sobre la contratacién con Recursos
Certificacion de verificacion de Antecedentes Publicos. Con base en el sustento
Acta de posesion o certificacion de representacion normativo, el tiempo de conservacion
legal. sea de veinte (20) afos, contados a
Copia certificado de Libertad y Tradicion partir del acta de liquidacion del
para comodato de bienes inmuebles. contrato. Finalizado el tiempo de
Minuta Contrato retencion en el archivo central se
Actas de inicio llevara a cabo una Seleccion cualitativa
Acta de liquidacion. del 10%

CONVENCIONES: RESPONS

CT= Conservacion total :

E= Eliminacién GERMAN DARI RIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacion Gerente

S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION

%\§\N§§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUICA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |[D | S
Antecedentes disciplinarios que se fundamenta en el valor
Antecedentes judiciales - PONAL. asignado al contenido informativo del
Certificacion de verificacion de Antecedentes expediente, que privilegie los contratos
Registro de Compromiso relacionados directamente con el
Garantia Unica de Cumplimiento cumplimiento de los componentes del
Estampillas para legalizacién del contrato Plan de Desarrollo formulado por la
Certificado de Afiliacion a Salud, Pension y ARL. administracion, de igual manera se
Certificado de Paz y salvo de parafiscales. deben seleccionar los contratos
Certificado de Cuenta bancaria relacionados directamente con la
Acta de inicio mision de INFIHUILA, que hayan
Informes impactado en sus transformaciones
Certificados de cumplimiento organicas y funcionales, en la
Acta de liquidacion. ejecucioén de planes estratégicos, en el
desarrollo de programas
institucionales, en la innovacion de
programas sociales, los que evidencien
el mejoramiento de la auto
sostenibilidad financiera, los que
demuestren aportes significativos al
sostenimiento Institucional, los que
denoten Impacto en el fortalecimiento
de la Gestion de Talento Humano,
contratos relacionados con
construccion, adecuacion y renovacion
de instalaciones que soportan las
areas misionales y administrativas
CONVENCIONES: RESPO
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN D DRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacion Gerent
S= Seleccion
Fecha: dicigmbre 2018

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION

/w\§\-\§§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

Instiesio Finwcizm pura 24 Desueratly del Huily
INFIHUICA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION | Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT |[E |[D | S

que denoten impacto directo la
prestacion de servicios misionales.
Esta documentacion hara parte de la
memoria institucional se deja esta
muestra como fuente primaria de
consulta para investigaciones futuras.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

Encargada del Archivo

Fecha: dicigmbre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




INFTIHUITCA-20138

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CcobiGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT |([E | D |S

0J-5.3 Contratos de obra 3 17 X | Ley No 80 (octubre 28 de 1993) Por la
Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP cual se expide el Estatuto General de
Estudio previos y de conveniencia Contratacion de la Administracién
Andlisis del Sector Publica, que en la mencionada Ley en
Proyecto de pliegos, adendas, acta de aclaracion de su articulo 55 establece la Prescripcion
pliegos, de las Acciones de Responsabilidad
Pliegos definitivos, resolucion de apertura. Contractual. Congreso de la Republica.
Comunicado de aceptacion de oferta. Ley No 1150 (julio 16 de 2007) por
Propuesta técnica y econémica -con todos sus medio de la cual se introducen
anexos) medidas para la eficiencia y la
Informes de evaluacion transparencia en la Ley 80 de 1993 y
Acta de Adjudicacion se dictan otras disposiciones generales
Comunicado de Aceptacion de oferta sobre la contratacion con Recursos
Minuta Contrato Publicos. Con base en el sustento
Nit-RUT (persona natural o juridica y representante normativo, el tiempo de conservacidén
legal segun sea el caso) sea de veinte (20) afos, contados a
Copia de cédula de ciudadania: de la persona partir del acta de liquidacion del
natural o del representante legal si es persona contrato. Finalizado el tiempo de
juridica. retenciéon en el archivo central se
Copia de libreta militar 6 certificacion de estar llevara a cabo una Seleccién cualitativa
definida la situacion militar del 2%
Tarjeta profesional del proponente o representante.
Antecedentes fiscales (Persona natural y/o juridica)

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacidn

M= Microfilmacién

S= Seleccidn

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION

k_\§§§§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFTHUICA™-2UTS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicién -
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT [E |D | S
Antecedentes disciplinarios que se fundamenta en el valor
Antecedentes judiciales - PONAL. asignado al contenido informativo del
Certificacion de verificacion de Antecedentes expediente, que privilegie los contratos
Contrato o Comunicado de Aceptacién de oferta relacionados directamente con el
Registro de Compromiso cumplimiento de los componentes del
Garantia Unica de Cumplimiento (si aplica) Plan de Desarrollo formulado por la
Estampillas para legalizacion del contrato administracién, de igual manera se
Certificado de Afiliacion a Salud, Pension y ARL. deben seleccionar los contratos
Certificado de Paz y salvo de parafiscales. relacionados directamente con la
Certificado de Cuenta bancaria mision de INFIHUILA, que hayan
Acta de inicio, suspension y reinicio impactado en sus transformaciones
Informes organicas y funcionales, en Ila
Certificados de cumplimiento ejecucion de planes estratégicos, en el
Acta recibo final de obra desarrollo de programas
Acta de liquidacion. institucionales, en la innovacién de
programas sociales, los que evidencien
el mejoramiento de la auto
sostenibilidad financiera, los que
demuestren aportes significativos al
sostenimiento Institucional, los que
denoten se deja esta muestra como
fuente primaria de consulta para
investigaciones futuras.
CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN DARID RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacién Gerente
S= Seleccion
Fecha: diciembre 2018

Encargada del Archivo




2INEROIA

e pure 21 Vesugrtly del fluil

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA JURIDICA

INFIMUICA—-2018

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E (D S
0J-5.4 Contrato de prestacion de servicios 3 17 X | Ley No 80 (octubre 28 de 1993) Por la
Banco de Proyecto cual se expide el Estatuto General de
Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP Contratacion de la Administracion
Estudio previos y de conveniencia Publica, que en la mencionada Ley en
Analisis del Sector su articulo 55 establece la Prescripcion
Propuesta o cotizacion. de las Acciones de Responsabilidad
Nit-RUT Contractual. Congreso de la Republica.
Hoja de vida funcién publica Ley No 1150 (julio 16 de 2007) por
Declaracion de bienes y rentas medio de la cual se introducen
Céamara de comercio medidas para la eficiencia y la
Copia de cédula de ciudadania transparencia en la Ley 80 de 1993 y
Copia de libreta militar 6 certificacion de estar se dictan otras disposiciones generales
definida la situacion militar sobre la contratacion con Recursos
Antecedentes fiscales Publicos. Con base en el sustento
Antecedentes disciplinarios normativo, el tiempo de conservacién
sea de veinte (20) afios, contados a
partir del acta de liquidacion del
contrato. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
llevara a cabo una Seleccion cualitativa
del 2% que se fundamenta en el valor
asignado al contenido informativo del
expediente, que privilegie los contratos
relacionados
CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacidn
M= Microfilmacion

S= Seleccion

Gerente

Fecha: diclembre 2018

GERMAN DWRIO RODRIGUEZ PARRA

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




INEHIILA
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TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INFIHUICA™-2018

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES _ Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E D S

Antecedentes judiciales - PONAL. directamente con el cumplimiento de
Certificacion de verificacion de Antecedentes los componentes del Plan de
Certificado de idoneidad Desarrollo formulado por la
Certificado de Inexistencia de personal administracién, de igual manera se
Resolucién de Justificacién deben seleccionar los contratos
Registro de Compromiso relacionados directamente con la
Garantia Unica de Cumplimiento misién de INFIHUILA, que hayan
Estampillas impactado en sus transformaciones
Minuta contrato organicas y funcionales, en Ia
Certificacion de solicitud de descuento ante ejecucion de planes estratégicos, en el
Secretaria de Hacienda desarrollo de programas
Acta de Inicio institucionales, en la innovacion de
Informes programas sociales, los que evidencien
Certificados supervisor el mejoramiento de la auto
Actas de liquidacién sostenibilidad financiera, los que
Certificado de Afiliacién a Salud, Pension y ARL. demuestren aportes significativos al
Certificado de Paz y salvo de parafiscales. sostenimiento Institucional, los que
Certificado de Cuenta bancaria. denoten se deja esta muestra como

fuente primaria de consulta para

investigaciones futuras. auto

sostenibilidad financiera, los que

demuestren aportes significativos al

sostenimiento Institucional, los que

denoten se deja esta muestra como

fuente primaria de consulta para

investigaciones futuras.

CONVENCIONES: RESPON$A

CT= Conservacion total
E= Eliminacion
M= Microfilmacion
S= Seleccion
Fecha: dic

'O RQDRIGUEZ PARRA

mbre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
Encargada del Archivo




INHHYIA

2 flufly

INFTHUTCA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT |[E |D | S

0J-5.5 Contratos de suministro 3 17 X | Ley No 80 (octubre 28 de 1993) Por la
Banco de proyectos cual se expide el Estatuto General de
Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP-6- Contratacion de la Administracion
CDR Publica, que en la mencionada Ley en
Estudio previos y de conveniencia su articulo 55 establece la Prescripcion
Andlisis del Sector de las Acciones de Responsabilidad
Proyecto de pliegos, adendas, acta de aclaracién Contractual. Congreso de la Republica.
de pliegos, Ley No 1150 (julio 16 de 2007) por
Pliegos definitivos, resolucion de apertura. medio de la cual se introducen
Comunicado de aceptacion de oferta. medidas para la eficiencia y la
Propuesta técnica y econdémica -con todos sus transparencia en la Ley 80 de 1993 y
anexos) se dictan otras disposiciones generales
Informes de evaluacion sobre la contratacion con Recursos
Acta de Adjudicacion Publicos. Con base en el sustento
Comunicado de Aceptacion de oferta normativo, el tiempo de conservacién
Minuta Contrato sea de veinte (20) afios, contados a
Nit-RUT (persona natural o juridica y representante partir del acta de liquidacion del
legal segun sea el caso) contrato. Finalizado el tiempo de
Copia de cédula de ciudadania: de la persona retencion en el archivo central se
natural o del representante legal si es persona llevara a cabo una Seleccion cualitativa
juridica. del 5% que se fundamenta en el valor
Copia de libreta militar 6 certificacion de estar
definida la situacion militar
Antecedentes fiscales

CONVENCIONES: RESPO

CT= Conservacion total

E= Eliminacién GERMAN DARIO\RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacion
S= Seleccion

Fecha: dicigmbre 2018

Encargada del Archivo




JINHHUIA

TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:

INFTHUTCA™-2ZUTS

OFICINA ASESORA JURIDICA

SERIES
CODIGO

Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION Disposicion
Final PROCEDIMIENTOS
Archivo Archivo
de Central
Gestion CT ([E ([D |S

Antecedentes disciplinarios

Registro de Compromiso

Certificado de Cuenta bancaria
Acta de inicio

Informes

Certificados de cumplimiento
Acta de liquidacion.

Antecedentes judiciales - PONAL.
Certificacion de verificacion de Antecedentes

Garantia Unica de Cumplimiento

Estampillas para legalizacion del contrato
Certificado de Afiliacion a Salud, Pension y ARL.
Certificado de Paz y salvo de parafiscales.

Asignado al contenido informativo del
expediente, que privilegie los contratos
relacionados directamente con el
cumplimiento de los componentes del
Plan de Desarrollo formulado por la
administracion, de igual manera se

deben seleccionar los contratos
relacionados directamente con la
misiébn de INFIHUILA, que hayan

impactado en sus transformaciones
organicas y funcionales, en la
ejecucion de planes estratégicos, en el
desarrollo de programas
institucionales, en la innovacion de
programas sociales, los que evidencien
el mejoramiento de la auto
sostenibilidad financiera, los que
demuestren aportes significativos al
sostenimiento Institucional, los que
denoten se deja esta muestra como
fuente primaria de consulta para
investigaciones futuras.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacién

S= Seleccion

wm@w>

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA
Gerent

Fecha: diciembre 2018

Encargada del Archivo

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO




JINEHUIA

gra 21 Desurolly dad ol

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

INFIMUITCTA-2018

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D |S

0J-5.6 Convenios interadministrativos 3 17 X | Ley No 80 (octubre 28 de 1993) Por la
Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP cual se expide el Estatuto General de
Estudio de conveniencia y oportunidad Contrataciéon de la Administracion
NIT Publica, que en la mencionada Ley en
Personeria Juridica su articulo 55 establece la Prescripcion
Copia de cédula de ciudadania del representante de las Acciones de Responsabilidad
legal Contractual. Congreso de la Republica.
Copia de libreta militar 6 certificacion de estar Ley No 1150 (julio 16 de 2007) por
definida la situacion militar medio de la cual se introducen
Antecedentes fiscales medidas para la eficiencia y la
Antecedentes disciplinarios transparencia en la Ley 80 de 1993 y
Antecedentes judiciales PONAL. se dictan otras disposiciones generales
Certificacion de verificacion de Antecedentes sobre la contratacion con Recursos
Copia credencial o acta posesion si es con Publicos. Con base en el sustento
municipio normativo, el tiempo de conservacion
Copia acuerdo de facultades si con municipio sea de veinte (20) afios, contados a
Resolucién de Justificacion. partir del acta de liquidacion del
Minuta Contrato contrato. Finalizado el tiempo de
Registro de Compromiso retencion en el archivo central se
Garantia Unica de Cumplimiento llevara a cabo una Seleccién cualitativa

del 10%
CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion
M= Microfilmacién

S= Seleccién

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




JINEROIA

TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

INFTHUTCA™-2UT8

CODIGO

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

RETENCION
SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion

CT E D S

Informes

Certificado de Paz y salvo de parafiscales.
Certificado de Cuenta bancaria.
Acta de Inicio

Certificados supervisor
Actas de liquidacién)

que se fundamenta en el valor
asignado al contenido informativo del
expediente, que privilegie los contratos
relacionados directamente con el
cumplimiento de los componentes del
Plan de Desarrollo formulado por la
administracion, de igual manera se
deben seleccionar los contratos
relacionados directamente con la
mision de INFIHUILA, que hayan
impactado en sus transformaciones
organicas y funcionales, en Ia
ejecucion de planes estratégicos, en el
desarrollo de programas
institucionales, en la innovacion de
programas sociales, los que evidencien
el mejoramiento de la auto
sostenibilidad financiera, los que
demuestren aportes significativos al
sostenimiento Institucional, los que
denoten se deja esta muestra como
fuente primaria de consulta para
investigaciones futuras.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion

S= Seleccion

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA
Gerente

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




INFHOILA

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

TNFTHUTCA -20T8

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

CT= Conservacion total
E= Eliminacion
M= Microfilmacién

Gernente

S= Seleccion

Fecha:ldiciembre 2018

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT ([E D |S
0J-6 PROCESOS DISCIPLINARIOS 4 6 X Conforme a lo sefialado por el articulo
Denuncia o queja 29 de la Ley 734 de 2002, son
Auto de Apertura de indagacion preliminar causales de extincion a_m. la_accion
Notificacion del auto apertura de indagacién disciplinaria: la muerte del investigado
raliirar y la prescripcion de la accion
m e Gy ¥ 3 fio i disciplinaria. A su turno el articulo 30
m:a._o_03 de Version Libre por el implicado de la Ley precitada, consagra que la
Qmﬂ_mm de pruebas . accion  disciplinaria  caducara  si
Emision del Auto de Archivo o de >Um2§.m de transcurridos cinco (5) afios desde la
Investigacion Disciplinaria ocurrencia de la falta, no se ha
Auto de Apertura de Investigacion disciplinaria proferido auto de apertura de
Notificacion del auto de apertura de investigacion disciplinaria. Este término
investigacion disciplinaria empezara a contarse para las faltas
Version libre del :ﬁU:OmQO instantaneas desde el dia de su
: i6 las de caracter
Practica de Pruebas SOrFUMAGION, paid
L permanente o continuado desde la
Traslado para m_m.@mﬁom am oo:o_cm_o? realizacion del ultimo hecho o acto y
Fallo de Absolucion, archivo o sancion para las omisivas cuando haya cesado
el deber de actuar. La accion
disciplinaria prescribira en cinco (5)
afios contados a partir del auto de
apertura de la accion disciplinaria.
Cuando fueren varias las conductas
juzgadas en un mismo proceso la
prescripcion se cumple
independientemente para cada una de
ellas. El tiempo de retencion de los
expedientes corre a partir del auto de
archivo o fallo definitivo; este
CONVENCIONES:

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA-2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT ([E |D |S
expediente debe eliminarse una vez se
cumpla el tiempo de retencion en
archivo central, porque es
responsabilidad del juzgado
conservarlos
CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacion GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacion Gerente Encargada del Archivo

S= Seleccion
Fecha: diciembre 2018
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