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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

CT \E D |S

Las Actas de Junta Directiva son de
conservacion total porque representan
la memoria institucional de la entidad,
al ser uno de sus activos estratégicos
de informacién y a su vez decisorias.
Terminado el tiempo de vigencia en el
Archivo Central se transferiran al
Archivo Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos mr el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015. EI INFIHUILA realizara
Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un
servidor que garantice su acceso y
recuperacion de la informacién. Los
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacién remitimos al
PGD Y la politica Institucional
archivistica.

RETENCION
SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion
G-1 ACTAS 1 9
G-1.1 Acta de Junta Directiva
Invitacion
Listados de asistencia
Registros Fotograficos
Informes de gestion
Acta
CONVENCIONES: RESPO B
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN DARID RODRIGUEZ PARRA

M= Microfilmacion Gerente
S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

CT ([E |D |S

Que, la Ley 87 de 1993 por medio de
la cual el Gobierno Nacional establece
normas para el ejercicio del Control
Interno en las entidades y organismos
del Estado, en su articulo 13 ordena
establecer el Comité de Coordinacion
del Sistema de Control Interno. De
acuerdo al analisis de la valoracion
primaria y secundaria esta
documentacion se debe conservar
totalmente. Esto debido a que
representa la memoria institucional de
la entidad, al ser uno de sus activos
estratégicos de informacion y a su vez
evidencia las decisiones tomadas en el
grupo de trabajo, por lo tanto se
transferirdan al Archivo Histérico del
INFIHUILA en cumplimiento de los
lineamientos generales establecidos en
el articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080
(mayo 26) de 2015.  El INFIHUILA
realizara Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un
servidor que garantice su acceso y
recuperacion de la informacion. Los
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacién remitimos al

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA 1’00:0...0”? 0m_~m‘zo_>
RETENCION
SERIES
COoDIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion
G-1.2 Actas de comité Institucional de coordinacion 1 9
de control Interno
Invitacion
Informes
Acta
i \
CONVENCIONES: RESPONS

CT= Conservacion total
E= Eliminacion GERMA

M= Microfilmacion Gerente

S= Seleccién

Fecha: digiembre 2018

ODRIGUEZ PARRA

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion CT E |D | S

PGD Y Ila politica Institucional

archivistica.
CONVENCIONES: RESP
CT= Conservacion total s
E= Eliminacion GERMAN IPARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacion Gerente Encargada del Archivo

S= Seleccion
Fecha: diciembre 2018
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INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E (D |S
G-1.3 Actas de comité Institucional para el control 1 9 X X Son de conservacion total porque
Interno disciplinario. representan la memoria institucional de
Invitacion . ) la entidad, al ser uno de sus activos
_._wﬁm.QOm dg mm_wﬁ:o_m estratégicos de informacion y a su vez
RIS _uoﬁomﬁm.ﬁ_ maa decisorias. Terminado el tiempo d
Informes de gestion : o fe
Acta vigencia en el Archivo Central se
transferiran al Archivo Histérico del
INFIHUILA en cumplimiento de los
lineamientos generales establecidos en
el articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080
(mayo 26) de 2015. EI INFIHUILA
realizara Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un
servidor que garantice su acceso y
recuperacion de la informacién. Los
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacion remitimos al
PGD Y la politica Institucional
archivistica.
CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN DARJO RODRIGWYEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacién Gerente Encargada del Archivo

S= Seleccion
Fecha: dicigmbre 2018
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
_OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E D | S
G-1.4 Actas de comité Institucional de Conciliacién y 1 9 X X Son de conservacion total porque
defensa Juridica - actas de comité de representan la memoria institucional de
convivencia laboral la entidad, al ser uno de sus activos
_:.<;mo_o: ; ; estratégicos de informacion y a su vez
Listados de asistencia L . .
Registros Fotograficos decisorias. ._.m:‘:_:mao. el tiempo de
Informes de gestion vigencia en el Archivo Central se
Acta transferiran al Archivo Histérico del
INFIHUILA en cumplimiento de los
lineamientos generales establecidos en
el articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080
(mayo 26) de 2015. El INFIHUILA
realizara Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un
servidor que garantice su acceso y
recuperacion de la informacion. Los
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacién remitimos al
PGD Y la politica Institucional
archivistica.
CONVENCIONES:
CT= Conservacién total
E= Eliminacion GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacidn Gerente Encargada del Archivo

S= Seleccién
Fecha: diciembre 2018
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
‘ ‘ i RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo

de Central

Gestion CT |([E |[D |S

G-2 ACUERDOS DE JUNTAS DIRECTIVA 1 9 X X Los Acuerdos de Junta Directiva

son de conservacion total porque
representan la memoria
institucional de la entidad, al ser
uno de sus activos estratégicos de
informacion y a su vez decisorios.
Terminado el tiempo de vigencia
en el Archivo central se transferiran
al Archivo Histérico del INFIHUILA
en cumplimiento de los
lineamientos generales
establecidos en el articulo 2.8.2.9.6
del Decreto 1080 (mayo 26) de
2015. El INFIHUILA realizara
Backup de aseguramiento vy
digitalizara los documentos en
formato PDF para fines de
consulta, y se almacenaran
directamente en un servidor que
garantice su acceso y recuperacion
de la informacién. Los lineamientos
de estructura de seguridad de
informacion remitimos al PGD Y la
politica Institucional archivistica.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion

S= Seleccion

R

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

Gerente

Fecha:\diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

CT E D |S

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
RETENCION
SERIES
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion
G-3 INFORMES 2 8
G-3.1 Informe de Rendicién de cuentas
Solicitudes
Oficios de Respuesta
Informe
L
el

Resolucion 6280 de 2011, de la
Contraloria General de la Republica,
sobre Informe de Rendicion de
Cuentas de acuerdo a la Ley 43 de
1990, cuyo articulo 7 la elevd a norma
legal, en la que se expresa que todos
los informes estan basados en los
Estados Financieros. Terminado el afio
fiscal y/o cerrado el expediente, el
tiempo de retencion en el archivo
central. Esta documentacién se debe
conservar totalmente siguiendo los
lineamientos expresados en la Circular
externa 003 de 2015 en el numeral 5
que habla de los criterios de valoracion
y sugiere la conservacion permanente
para esta clase de documentos. Se
transferiran al Archivo Histérico del
INFIHUILA en cumplimiento de los
lineamientos generales establecidos en
el articulo 2.8.2.9.6 del Decreto 1080
(mayo 26) de 2015. ElI INFIHUILA
realizara Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un
servidor que garantice su acceso y
recuperacién de la informacién. Los

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

R

GERMAN [
Gerer

Fecha: d

—B

B

ARIO RODRIGUEZ PARRA
te

iembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion CT E |D | S
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacion remitimos al
PGD Y la politica Institucional
archivistica.
CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacion Gefente Encargada del Archivo
S= Seleccién
Fechg: diciembre 2018




TABLAS DE RETENCION
/)

1\ \\\N\\§\\§ DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

Finaucier pure 21 Desugrolly del fluil
ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion CT ([E |D |S
G-3.2 Informes Interinstitucionales 2 8 X X La Ley 951 de 2005, establecio la
Solicitud obligatoriedad que tiene los

Plan de

mejoramiento

Comunicaciones

Informes de avances del plan de mejora

funcionarios publicos de presentar
un informe a quienes los sustituyan
legalmente en sus funciones, de
los asuntos de su competencia, asi
como de la gestion de los recursos
financieros, humanos y
administrativos que tuvieron
asignados para el ejercicio de sus
funciones. Terminado el afio fiscal
ylo cerrado el expediente. Esta
documentaciéon se debe conservar
totalmente siguiendo los
lineamientos expresados en la
Circular externa 003 de 2015 en el
numeral 5 que habla de los
criterios de valoracién y sugiere la
conservacién permanente para
esta clase de documentos. Se
transferiran al Archivo Histérico del
INFIHUILA en cumplimiento de los
lineamientos generales
establecidos en el articulo 2.8.2.9.6
del Decreto 1080 (mayo 26) de

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
Encargada del Archivo

Fechg: diciembre 2018
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

RETENCION Disposicién
. SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D | S

2015. El INFIHUILA realizara Backup
de aseguramiento y digitalizara los
documentos en formato PDF para fines
de consulta, y se almacenaran
directamente en un servidor que
garantice su acceso y recuperacion de
la informacion. Los lineamientos de
estructura de seguridad de informacion
remitimos al PGD Y la politica
Institucional archivistica.

CONVENCIONES: R

CT= Conservacion total

E= Eliminacidn GERMAN PARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacién Gerepte Encargada del Archivo

S= Seleccion

Fecha: diciembre 2018




INFIHUILA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INFIHUILA -2018

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
‘ ; RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT ([E |[D S
G-3.3 Informes de Gestién 2 8 X X La Ley 951 de 2005, estableci6 la

Solicitud

Plan de

mejoramiento

Comunicaciones

Informes de avances del plan de mejora

\\

obligatoriedad que tiene los
funcionarios publicos de presentar un
informe a quienes los sustituyan
legalmente en sus funciones, de los
asuntos de su competencia, asi como
de la gestion de los recursos
financieros, humanos y administrativos
que tuvieron asignados para el
ejercicio de sus funciones. Terminado
el afio fiscal y/o cerrado el expediente,
la informacion contenida en esta
documentacién se debe conservar
totalmente siguiendo los lineamientos
expresados en la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5 que habla de
los criterios de valoracion y sugiere la
conservacion permanente para esta
clase de documentos. Se transferiran
al Archivo Histérico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015. ElI INFIHUILA realizara
Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un
servidor que garantice su acceso y

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion

S= Seleccion

RESPIDNSAB

GERMA
Gefente

DARTO RODRIGUEZ PARRA

Fechd: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA:

GERENCIA

CODIGO

SERIES

Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo
de
Gestion

Central

Archivo

CT E |D |S

recuperacion de la informacion. Los
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacién remitimos la
PGD Y la politica Institucional
archivistica.  recuperacion de la
informacién. Los lineamientos de
estructura de seguridad de informacion
remitimos al PGD Y la politica
Institucional archivistica.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacién

S= Seleccion

RESPO

GERMAN o>4_\o RODRIGUEZ PARRA

Gerente

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: ; ‘
RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT |E |D |S
G-34 1 9 X X Ley 87 de 1993, Documento con
G.3.5 valoraciéon primaria  de tipo legal
administrativo, informativo y técnico el
G-3.6 cual por disposicion de la Ley 872 de
G-3.7 2003 por la cual se crea el Sistema de
Gestion de la Calidad complementario
G-3.8 a los Sistemas de Control Interno y
Desarrollo Administrativo donde se
G-3.9 obliga a establecer planes de mejora
cuya tarea estd asignada a la
G-3.10 contraloria mediante la Resolucion
G-3.11 Organica No. 5580 del 18 de mayo de
2004 emanado de dicho 6rgano y la
G-3.12 Directiva Presidencial del 8 de
septiembre de 2003). Se hace
G-3.13 conservacion total, terminado el afio
fiscal, siguiendo los lineamientos
expresados en la Circular externa 003
G-3.14 de 2015 en el numeral 5 que habla de
G-3.15 los criterios de valoracion y sugiere la
G-3.16 conservacion permanente para esta
clase de documentos.
G-3.17
G-3.18
G-3.19
CONVENCIONES: RES
CT= Conservacion total
E= Eliminacién GERMAN [DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacion Gerdnte Encargada del Archivo

S= Seleccion

Fecha:

diciembre 2018
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:

RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo

de Central

Gestion CT |[E |D |S

G-3.20
G-3.21
G-3.22
CONVENCIONES: RESPONPABLE
CT= Conservacion total
E= Eliminacidn GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacién Gerente Encargada del Archivo

S= Seleccion
Fecha: didiembre 2018
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D |S
G-3.4 Informes de seguimiento y control 1 9 X X Ley 87 de 1993, Documento con
=~ = valoraciéon primaria  de tipo legal

G-3.5 Informe de .m<m_:mo_o: a la Gestion por administrativo, informativo y técnico el

dependencias _ cual por disposicién de la Ley 872 de
G-3.6 Informe seguimiento PQRSD 2003 por la cual se crea el Sistema de
G-3.7 Informes Evaluacion y Seguimiento a planes de Gestion de la Calidad complementario

mejoramiento internos y externos a los Sistemas de Control Interno y
G-3.8 Informes de evaluacién y seguimiento al plan Desarrollo Administrativo donde se

anticorrupcion y atencién al ciudadano obliga a establecer planes de mejora
G-3.9 Informe de Evaluacién y seguimiento a la cuya tarea estd asignada a la

Gestion Institucional contraloria mediante la Resolucion
G-3.10 Informe sobre Derechos de Autor de Software Organica No. 5580 an_ 18 de mayo de
G-3.11 Informe de seguimiento al Comité de 2004 emanado de dicho drgano y la

Conciliaciones — Accién de Repeticion. Directiva Presidencial del 8 de
G-3.12 Informe de seguimiento a la Gestion de las mmuﬁ_macﬁ, de moowv.. Se :mmm

Cai conservacion total, terminado el afio

Jas menores. fiscal, siguiendo los lineamient

G-3.13 Informe de seguimiento a la Gestion del Sistema Iscal, d guie - Eirenlar axh momw

de Informacion y Gestiéon del Empleo Publico Expresans Eh laulicliar EXa e

“SIGEP”. wm wo.\ﬁ_m en m_ :c:_,_m_.m_.m que :m.c_m Q_m

- = os criterios de valoracién y sugiere la
G-3.14 Informe sobre posibles actos de corrupcion. conservacion permanente para esta
clase de documentos.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion
M= Microfilmacion

Gerente

S= Seleccién

Fecha: diciembre 2018

GERMAN IDARIO RODRIGUEZ PARRA

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: _ - ;
i RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D |S
G-3.15 Informe de Austeridad Gasto publico 1 9 X X Ley 87 de 1993, Documento con
valoracién primaria  de tipo legal
G-3.16 Informe de evaluacién y seguimiento Normas administrativo, informativo y técnico el
Internacionales de Informacion Financiera — cual por disposicion de la Ley 872 de
NIIF. 2003 por la cual se crea el Sistema de
G-3.17 Informe pormenorizado del estado del control Gestion de la Calidad complementario
interno de la Entidad. a los Sistemas de Control Interno y
G-3.18 Informe Ejecutivo Anual de Evaluacion del Desarrollo  Administrativo donde se
Sistema de Control Interno (MECI-CALIDAD) obliga a mmﬁmc_mom,ﬂ v_mamm de mejora
G-3.19 Informe de seguimiento al plan de mejoramiento cuya tarea esta asignada a la
Archivistico contraloria mediante la Resolucion
G-3.20 Informe ejecutivo anual Orgénica No. 5580 del 18 de mayo de
2004 emanado de dicho érgano vy la
G-3.21 Informe de seguimiento al sistema de control Directiva Presidencial del 8 de
interno contable mmuﬁ_mac:.w. de moowv.. Se smmm
G-3.22 Informes de auditorias internas a los procesos conservacion total, ﬁqu_:mao m._ afio
P fiscal, siguiendo los lineamientos
Institucionales .
expresados en la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5 que habla de
los criterios de valoracién y sugiere la
conservacion permanente para esta
clase de documentos.
CONVENCIONES:

CT= Conservacién total
E= Eliminacién

M= Microfilmacion

S= Seleccion

: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |[D |S
G-4 PLANES 2 8 X X La Ley 951 de 2005, establecio la
G-4.1 Plan estratégico institucional obligatoriedad que tiene los
Compendio del funcionarios publicos de presentar un
plan informe a quienes los sustituyan
Solicitudes legalmente en sus funciones, de los

Oficios de respuesta Informes de avances del plan

asuntos de su competencia, asi como
de la gestion de los recursos
financieros, humanos y administrativos
que tuvieron asignados para el
ejercicio de sus funciones. Terminado
el afo fiscal y/o cerrado el expediente,
la informacion contenida en esta
documentacién se debe conservar
totalmente siguiendo los lineamientos
expresados en la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5 que habla de
los criterios de valoracion y sugiere la
conservacion permanente para esta
clase de documentos. Se transferiran
al Archivo Histérico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015. EI INFIHUILA realizara
Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacién

M= Microfilmacién

S= Seleccion

Fecha: dicjembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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servidor que garantice su acceso y
recuperacion de la informacion. Los
lineamientos de  estructura de
seguridad de informacién remitimos al
PGD Y la politica Institucional
archivistica.
ENTIDAD PRODUCTORA:
CONVENCIONES: RESP
CT= Conservacion total
E= Eliminacion GERMAN DRARIO RODR{GUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO
M= Microfilmacion Gerente Encargada del Archivo
S= Seleccion

Fecha: %ﬁmmBUB 2018
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INFIHUILA -2018

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO

SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT ([E D |S

G-4.2

Plan anticorrupcion y de atencién al usuario
Compendio del

plan Solicitudes

Oficios de respuesta

Informes de avances del

plan

2

La Ley 951 de 2005, establecié la
obligatoriedad que tiene los
funcionarios publicos de presentar un
informe a quienes los sustituyan
legalmente en sus funciones, de los
asuntos de su competencia, asi como
de la gestion de los recursos
financieros, humanos y administrativos
que tuvieron asignados para el
ejercicio de sus funciones. Terminado
el afio fiscal y/o cerrado el expediente,
la informacién contenida en esta
documentacion se debe conservar
totalmente siguiendo los lineamientos
expresados en la Circular externa 003
de 2015 en el numeral 5 que habla de
los criterios de valoracion y sugiere la
conservacion permanente para esta
clase de documentos. Se transferiran
al Archivo Historico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015. EI INFIHUILA realizara
Backup de aseguramiento y
digitalizara los documentos en formato
PDF para fines de consulta, y se
almacenaran directamente en un

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccién

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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INFIHUILA -2018

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT ([E |D | S
servidor que garantice su acceso y
recuperacion de la informacién. Los
lineamientos de  estructura  de
seguridad de informacién remitimos al
PGD Y la politica Institucional
archivistica.
CONVENCIONES:
CT= Conservacion total
E= Eliminacidn GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

M= Microfilmacién Geflente
S= Seleccion
Fechal diciembre 2018

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:
T RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E D |S
G-4.3 Plan de accién de control interno 1 9 X X Documento esencial con valoracion
Plan primaria de tipo legal, penal, técnico y
civil relevante para la historia
Institucional, de acuerdo al Plan
G-4.4 Planes de Mejoramiento 1 9 X X Nacional de desarrollo (Art. 339 CPC

Solicitud

plan

Informes de evaluacion y seguimiento a planes de
mejoramiento

Oficios de respuestas

1991) Este articulo constitucional fue
reglamentado en la Ley 152 de 1994
por la cual se estableci6 la Ley
Organica del Plan de Desarrollo, en la
que se indica que existira un plan de
desarrollo Nacional, local, distrital,
departamental y municipal, los cuales
estan relacionados con el programa de
gobierno, nacen los proyectos para el
desarrollo de los programas por esto
se hace una conservacion total de los
proyectos que hacen parte de
procesos misionales. Como evidencia
del cumplimiento de la funcién
realizada y para consultas futuras.
Terminado el tiempo de vigencia en el
Archivo central se transferiran al
Archivo Histérico segun el decreto
1080 articulo 2.8.2.9.6

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion

S= Seleccion

ARLES

GERMAN DARIO\RODRIGUEZ PARRA

Fedha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo




Tstituio finaudaro pura 21 Desarelly del fluiln

memona

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E |D | S
G-5 PROGRAMAS 1 9 X X Se tuvo en cuenta la siguiente
G-5.1 Programa del modelo estandar de control normatividad: Decreto 648 de 2016.
interno Articulo 4 del Decreto 1499 de 2017 el
Pr cual modifica el Decreto 1083 de 2015.
chw MM mmmmmﬁwmw Facilitadores del Decreto 648 de 2016,
¥ P P 9 e Articulo 2.2.21.3.14 Comité
.mscm € Frocedimientos Departamentales, Municipales y
Listado Maestro de Formatos Distritales  de  Auditoria, ~Articulo
Formatos de Auditoria del estandar de Control 2.2.21.2.4 Son de Conservacion total,
Interno. porque son documentos a los que se
Informe les asigna  valores primarios
G-5.2 Programa de auditorias de seguimiento a la 1 9 X X administrativos legales, penales y
gestion administrativa civiles, ademas atendiendo a lo
Cronograma de auditorias expresado en la Circular 03 de 2015
Foif s que su numeral 5 que trata de criterios
4 o::m. . de valoracién e incluye esta clase de
Comunicaciones documentos. Terminado el tiempo de
vigencia en el Archivo central se
transferiran al Archivo Histérico segun
el decreto 1080 articulo 2.8.2.9.6.
CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion

S= Seleccion

GERMAN DARIO

Fecha:\diciembre 2018

DRIGUEZ PARRA

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT (E |[D |S
G-5.3 Programa Anual de auditorias 1 9 X X Se tuvo en cuenta la siguiente
Plan de trabajo de auditorias normatividad: Decreto 648 de 2016.
Cronograma de auditoria Articulo 4 del Decreto 1499 de 2017 el
Auditorias de control interno cual modifica el Decreto 1083 de 2015.
Comunicaciones Facilitadores del Decreto 648 de 2016,
Planes de mejoramiento Articulo 2221314 Comité
G-5.4 Programa Liderazgo Estratégico 1 9 X X Departamentales, Municipales vy
Manual del Auditor interno Distritales de  Auditoria, Articulo
Codigo de Etica del Auditor 2.2.21.2.4 Son de Conservacion total,
Carta de Representacion porque son documentos a los que se
Anexo 1.carta de compromiso codigo ética les asigna valores primarios
Anexo 2.Declaraciéon de Conflicto de Interés administrativos legales, penales y
Anexo 3.contenidos declaracion de conflictos codigo civiles, ademas atendiendo a Ilo
ética expresado en la Circular 03 de 2015
G-5.5 Programa Enfoque hacia la Prevencion 1 9 X X que su numeral 5 que trata de criterios
Cronograma de Sensibilizacién y capacitaciones de valoracion e incluye esta clase de
Cronograma de Asesoria y acompafamiento documentos. Terminado el tiempo de
Solicitudes vigencia en el Archivo central se
Circulares de control y advertencia transferiran al Archivo Histérico segun
Cronograma de Talleres el decreto 1080 articulo 2.8.2.9.6.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

AN DARIO\RODRIGUEZ PARRA
erente

Fec¢ha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL ACTUALIZADAS

INFIHUILA -2018
ENTIDAD PRODUCTORA: INFIHUILA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
: RETENCION Disposicién
SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo

de Central

Gestion CT [E |D | S

G-6 RESOLUCIONES 2 8 X X Estos actos son de conservacion total

porque representan la memoria
institucional de la entidad, al ser uno
de sus activos estratégicos de
informacién y a su vez decisorios.
Terminado el tiempo de vigencia en el
Archivo central se transferiran al
Archivo Histérico del INFIHUILA en
cumplimiento de los lineamientos
generales establecidos en el articulo
2.8.2.9.6 del Decreto 1080 (mayo 26)
de 2015. El INFIHUILA realizara
Backup de aseguramiento y digitalizara
los documentos en formato PDF para
fines de consulta, y se almacenaran
directamente en un servidor que
garantice su acceso y recuperacion de
la informacién. Los lineamientos de
estructura de seguridad de informacion
remitimos al PGD Y la politica
Institucional archivistica.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacién

S= Seleccion

-~

RES

s

GERMAN DARIO RODRIGUEZ PARRA

Fecha: diciembre 2018

LUZ MIREYA MURCIA SALGADO

Encargada del Archivo
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